Ha ocnoBy umana 119. craB 1. tauka 1) 3akoHa O OCHOBaMa cHucTeMa OOpa3oBama U
Bactiutama (,,Cyxx6eran tmacauk PC*, Opoj 88/17, 27/2018 - ap. 3akon, 10/2019, 6/2020 u
129/2021), unana 32. craB 1 Tauka 1) Craryra OcHoBHe mKone “Majyp” Majyp u wiana 14. 3akoHa
o apxuBckoj Trpahu m apxusckoj nematnoctu ("Ca. mmacHuk" PC 6p. 6/2020), Llkoncku onbop
OcHoBHe mkone “Majyp” Majyp, Ha cenuuy onpxxanoj nana 20.04.2022. ronuHe, TOHEO je

INPABUJIHUK O KAHHEJAPUJCKOM U APXUBCKOM INOCJIOBABY Y OCHOBHOJ
HIKOJIA “MAJYP” Y MAJYPY

1 OIIIITE OJPEJBE
Yiau 1.

OBUM MpaBUIIHUKOM ypehyje ce KaHIEeIapHjCcKO M apXHBCKO NocioBambe y OCHOBHO) HIKOIH
“Majyp” Majyp. (y nassem tekcry: lllkona).

Ynau 2.

Kannenapujcko M apxXMBCKO IOCIOBamke 00yxBaTa: NpHMame, OTBApame, IMperieame U
pacriopehuBame momre, OTHOCHO aKaTa, 3aBoleme aKara, 3ApYKUBamkE aKaTa, JOCTaB/babe MpeIMeTa
U aKarta y paj, paJ C aKTuMa, pa3Boleme npeaMera U akaTa, POKOBHHK IIPEIMETa, OTIPEMaE MOLITe
Y CTaBJbam€ MpeIMeTa U akaTa y apXHBY (apXUBUPAHkE) H BbUXOBO UyBambe.

Yian 3.

OBaj npaBWJIHUK Ce HE OJHOCH Ha BOleme €BHICHLMja IeJarouke JOKyMEeHTaluje, Koje Cy
perynucane 3akOHOM O OCHOBaMa cHcTeMa oOpa3oBama M BacluTama, 3aKOHOM O OCHOBHOM
o0Opa3zoBamy W BacluTamy, [[paBIITHUKOM O cajpajy M HauMHY BOhema eBHJICHIIMjE M H3aBamby
JaBHHX UCIIpaBa y OCHOBHO] IIKOJIU H IPYTHM.

II KIbUTE EBUJIEHIINJA Y KAHHEJAPUJCKOM INIOC/IOBABY
Ynan 4.

Caaku cinyx6enu akt I1Ikone mopa cagpxatu cienehe nemoBe: 3ariaBibe, ACIOBOIHA OpOj U
JIaTyM, Ha3WB U aJpecy MPHUMaolla, KpaTKy CaapKHHY MpeaMeTa, Caapxkaj akTa, OTHCAK CITy:KOeHOr
reyaTa ¥ IMOTIHUC oBartheHne ocooe.

CnyxbeHe akTe W3 HamIeKHOCTH aupekropa IIIkome, y CBOjCTBY MPBOCTENEHOT OpraHa,
noTtnucyje u oBepasa neuarom lllkone nupekrop Illkorne, wiu nuie Koje AMPEKTOP OBIACTH MOCCOHOM
OJUTYKOM.

Hupexrop Illkone moTmuce Ha akTe JEMOHYje CBOjEpYYHO WU YIOTPeOboM (hakCHMIIT
MOTITHCA/TIeUaTa.

Hupextop Illkore Moke OBJIACTHTH MOCEOHOM OJJTYKOM oOBjamifieHa JHIa 3a yrnotpedy
(axcuMuII nieyaTa 3a oapeheHe pajmbe Koje He TpIe Ojjlarame.

Axrte u3 Hauiexnoctu [Ikosnckor o00pa Kao APYrocTerneHoOr oprana MoTHHCYje MPEACeTHUK
Ikomnckor oxdopa.

PauyHOBOICTBEHA WHCIpaBa ja jaBHAa MCIpaBa Koja C€ cacTaB/ba 3a CBaKy IIOCIOBHY
TpaHCaKIM]y U APYTH MTOCIOBHHU foral)aj Koju HACTaHy y BE3H ca mocioBameM [lIkore.



Ynan 5.

Cse BpcTe mpuMIbeHHX/00pal)eHnx mpeaMeTa u akata u3 HagiexHoctu lllkone, o kojuma ce
pemaBa y IpBOCTENEHOM HIIM JIPYrOCTEHNEHOM IOCTYIIKY, PauyHOBOACTBEHE HCIIPaBe U NPUMIbEHE
akte ipuma cekperap lllkorne.

[IpuMIbeHe nmpeaMeTe, OJJHOCHO aKTe, CEKpEeTap €BHCHTHPA M YBOIU Y KEHUTY EBUJICHIM]C -
nenoonHuk lllkone u monesbyje nenoBogHH Opoj, YWjU je AaTyM 3aBoljema jeHaK AaHy HUXOBOT
npyjemMa, Ha3uB IpeMeTa OMHOCHO aKTa, UME U MPe3uMe OJHOCHO MPaBHO JIMIIE Ca aJPecoM, KOMe ce
1ajbe, WK O] KOTa je PUMIbEHO.

IIpumibeHy padyHOBOICTBEHY ucnpaBy cekperap llkone yBogu y nenoBoanuk Illkone u
JIoJIeJbyje NEeIOBOMHU Opoj, YUju je AaTyM 3aBolerma jefiHaK JaHy HCHOI MpHjeMa, TO EBUJCHTHPA Ha
mTaMOnJby 1 IOTBphyje mormucom u aaje nupexropy Llkoie Ha KOHTPOITY, OBEPY H MOTIIHC.

IIpumornpenaja padyHOBOICTBEHHX IIPHjaBa BPIIN C€ MOTIIMCOM CEKpeTapa Mmopea mTamMOnsba,
KOjU je YBeO y JCJOBOJHHK W IMpeJao padyHOBOACTBEHY HCHpaBy ca moTmucoMm aupekropa llkome,
JIMITY KOje j€ MOTIMCOM IOTBPAMIIO Ja je MCIpaBy NMPUMKJIO y JCIOBOJHUKY Pa3BOJ-IaTyM-O3HAKa,
WCTOT JTaHa KaJla je MPUMJbCHA, a HajKaCHHWje HapEIHOT JaHa O] IpHjeMa.

Jlunie koje je pauyHOBOJCTBEHY HMCIPaBy MPUMWIO YBOIM j€ Y KEBUTY NMPUMJbEHHX padyHa -
obpasany KIIP - koja ce Hana3u y pauyHoBoicTBy Lllkone, ca 00aBe3HMM YIHCHBAaEmEM JaTyma
MIpUMOTIpeaje.

[MpumibeHa padyHOBOICTBEHA WCIIPaBa KIHHDKH CE€ KCTOT JaHa Kaua je TpPUMIbCHA, a
HajKacHUje HapeJHOI JaHa OJ] MpHjeMa O]l JaHa NpHjeMa PadyyHOBOJACTBEHE HUCIPABE y CIIY)KOH
pavyHOBOJICTBA.

Yian 6.

Y oxBupy KaHIenapujckor mocinoBama lllkone, cekperap BOAM KHUTY €BHICHIMjA O
npeMeTUMa 1 akTuMa u3 Hajuiexxnoctu [lIkone u npyrux akara.

OcHOBHa KIUTa €BHJICHIN]E jecTe KIbHTa JICTIOBOJJHUX MMPOTOKOJIA MPEMEeTa U aKkara y3 Kojy
uze u nenoBonnu nedar llkone (gemoBogHM Opoj MpoToKoya ca npaTrehum mTaMOMIbOM) U MTOTITHCOM
TopeJ reyaTa.

Y 1enoBOomHWK TPOTOKONAa MpeaMmera W akara, cekperap lllkome ymumcyje cBe BpcTe
MpUMJbEHNX/00pal)eHnx TpenMmera w akata W3 HauiexHoctu lllkone, o kojuma ce pemasa y
MPBOCTENICHOM WJIM JPYTOCTENIEHOM IOCTYIKY, PaYyHOBOJICTBEHE WCIpaBe W TMPUMIBEHE aKTe ca
JICJIOBOJTHUM OPOjEM U JJaTyMOM.

Cexkperap Llkosie je qyxaH eBHICHTUPATH Y KEBHTY JICTIOBOJHOT MTPOTOKOJIA CBE aKTe, TIOHY/IE,
MoIOe, xande 1 3aXTeBe HacloBJbeHe Ha l1Ikoiry mucMeHO Wit eleKTPOHCKH.

Kmura npumibernx pauyHa - obOpaszam KIIP - ce nHamasu y paaynoBoncty Illkoue.
[TpuMIbeHN padyHU ce TIPBO €BUICHTHPA]Y Y JCIOBOJHHUKY, KOHTPOIy 00aBH JUPEKTOP U Ca OBEPCHUM
nornucoM aupekropa lllkone, cekperap npenaje medy padyHoBoacTBa win Oiarajuuky Llkosne koju y
pyOpHLH ,,pa3BOA" MOTHHCOM M JaTyMOM TIOTBPhY]jy IpHjeM.

UzyszetHo oj crtaBa 2. oor wiaHa qupekTop lllkone, moxe na Bogu moMohHy JeNOBOJHY
KIbUTY TPOTOKONIA 3a TpeAMEeTe, aKTe, OJIYKe M pellelkha M3 HAIICKHOCTH JHUPEKTOpa IIKOJIE
(menmoBogHM Opoj MPOTOKOIA ca MparehuM MTaMOUIBOM).

IIT TEYATH 1 IITAMBUJbHA IITKOJIE
Unan 7.
ITewatn n mramOuspu lllkone 4dyBajy ce W MOpajy OCHUTypaTH y 3akJby4aHuM cedoBuMa,
KacaMa HJId OpMapumMa.
[evarn n mrrambuibn Llkone koju ce uyBajy y Cekperepujary Lllkone cy:
a) jemaH meyar okpyrior obmmka ca rpoom Pemybmuke CpOuje y cpeawnwu, mpedHuka 32 M, ca

cienaehrM TEKCTOM Y KOHIICHTPUYHUM KPYTOBHMA OKO TpOa - BEJIMKH TIeYar:
Penybonuxa Cpouja - Ocnosua wkona Majyp, a uction rpda XOpH30HTAITHO HCTHICaHa ped: Majyp.



OBaj mevaT ce KOPHUCTH 3a OBEpaBam-e CBEOYAHCTaBa, JUIJIOMA, auKuX KIWKULA U APYTHX jaBHUX
HCIIpaBa Koje MIKojIa M3/aje;
0) Ba mevara OKpyIyIoT OOJIMKA - ayTOMaT ca MEXaHU3MOM, IPEYHHUKA 28 MM -MaJjIi TIeUaTH:
Jenan mevar Koju KOPHCTH CEKpeTapHjaT ILIKoJe, ca YIHCaHUM clieehnM TeKCTOM y KOHLETPUYHUM
KpyTroBHMa HCIIHUCYjE ce:
Penybnuxa Cpouja - Ocrosna wikona Majyp, a'y THy medaTa XOpU30HTAITHO UCIIHCaHa ped: Majyp y
cpeauHu obenexeH cioBoM C.
Jpyru nedaT Koju KOPUCTU PayyHOBOJCTBO ILIKOJIE, Ca YIHCAHUM cieJehnM TEeKCTOM y KOHLIETPUIHUM
KpyroBHMa HCIIHUCYjE ce:
Penybnuxa Cpouja - Ocrosna wikona Majyp, a'y THy medaTa XOpU30HTAITHO UCIHCcaHa ped: Majyp y
cpeanHu obenexeH coBoM P.
Manu medyaté ce KOpHCTE 3a OBEpaBame aKara W3 OONAcTH KaHIIEIapHjCKOT MOCIOBamka, yroBOpa U
MojeTMHAYHIX MPaBHUX aKara, 3a OBEepYy IOTBPHA, YBEpEma, JOMHCA M JPYTrUX akara Koje IIKoa
u3naje ydyenuuuma u 3arnociennMma lllkone. Kopucre ce u y IuiaTHOM MmpoMeTy 3a (HHAHCH]jCKO
MOCIIOBAbE.
B) IeYar ayToMaT ca MEXaHHW3MOM IIIKOJIE 3a MpHjeM ITOIHecaKa W 3a 3aBoheme akaTa IPaBOyTraoHOT
oOnuka, BenmuunHe 18x47 MM JBa KOMaja ¥ BeM4uHE 23X59 MM jenaH Komall, ca YIUCAaHUM TEKCTOM
KOjH IJIaCH:
Penybnuxa Cpbuja - Ocnosna wxona Majyp, Majyp , 6p. , oamym WCTION
Jatyma cefumiTe mKoie Majyp.
r) (hakCUMUIT JUPEKTOPa MeUaT ca ayToMaT MEeXaHU3MOM BeJInuuHe 14x38 MM.
1) medaT ca ayromaru3MoM llIkoire mpaBoyraoHor oOMHKa ca YITUCaHUM TEKCTOM KOjH TJIACH:
OCHOBHA LIKOJIA “MAJYP”, ucnon Tora anpeca mkone Cgemoz Cage Op. 4, UCTION CEAHINTE
mikone 15353 MAJYP
TekcT Ha meyaTnMa U ITaMOUJBHMA HCITUCAH j€ Ha CPIICKOM je3UKY, NUPUIINYKAM TTHCMOM.
Wzy3eTHO 0 pdemoHOBamy, Kopuinhemy, 4YyBamky H OBJamhemUMa HaJ TedaTuMa |
mrrambussuma lkone oanmyuyje mupextop Llkoe.
VY3 cBaku of meuara, AeQUHHCAHUX 3aKOHOM O I€YaTy, JICTIOHYje Ce HMCKJbYYHBO IOTITUC
OJITOBOPHOT PyKOBOIeher TuIa peruCTPOBAHOT Y CYIICKOM PErHCTpY.

Yan 8.

[leyatn xoju cy omreheHH, HCTPOIICHM [0 HENPENO3HATJFUBOCTU cajp)kaja Iedara,
npeBaszul)eH y TOCTYIKY YIPaBHUX MOCTyINaKa WX Cy U3TYOHMIIH CBOjY (QYHKIIH]Y, YHUIITABajy ce U
OTHHCYjy y CKJIaly ca 3aKOHOM O TIe4aTy.

[ram6mpn [llkone koju HUCy oOyxBaheHH cTaBOM 1. OBOT WilaHa yHHINTaBajy CE€ TaKO IITO
mupekrop lllkonme mocebHOM omIykoM ¢dopMHpa TpPOWIaHY KOMHCH]y, KOja HCIHUTYje
HEQYHKIIMOHATHOCT TIe4ara, cacTaBjba CIy)KOSHHM 3allMCHUK W YHHIITaBa MeYaT HA HAYWH Ja ce He
MOYK€E YIOTpeOUTH.

IV C1YXKXBEHA OCOBA OBJIAIITEHA 3A BPIHIEILE
KAHIEJAPUJCKOI' U APXUBCKOI ITIOCJIOBABA HIKOJIE

Yiau 9.

Cnyxbena ocoba opnamlieHa W OArOBOpHA 3a BpIICHE KAHIENAPUJCKOT W apXHUBCKOT
NOCJIOBakha U pyKoBohema apxuBckoM rpahom jecte cexperap Lllkore, y ckinany ca IIpaBumHuKOM 0O
YHYTpAIlll-0j OpraHu3alMjyu U CUCTEMaTH3aluju pagaux Mecta y Llkonu 1 0BUM NpaBUITHUKOM.

W3y3eTHo o1 cTaBa 1, HaATEKHOCT KAHIETAPH]jCKOT MOCJIOBamba UMa 1 aupekTop Illkorne.



Yiau 10.

Cexperap llIkorne je myxaH Ja CHCTEMATCKH, YPEOHO W aXypHO BOIU CBe (haciukie H
peructparope, mpeAMeTe U akTa u3 Hajuiexxnoctu Lllkone, mpumibeHa akTa, JOKyMEHTalMjy U J0cjea
3aI0CJICHHUX U apXHUBCKY Tpabyy.

Cexkperap llIkomne je myxaH ga y TOKy pagHOT BpeMeHa OpraHu3yje BPIICHE MOCIOBa TaKko Ja
CIIy>kOCHU TpeAMETH, aKTH M JAPYTd MaTepHujaliv, >KUIOBH, IITaMOWJBH, APYTH aKTH, NPEeAMETH U
apxuBcKa rpaha ce Mopajy 4yBaTH y 3aKJby4aHUM IPOCTOpHjaMa, OpMapuMa, Kacama, CTOJIOBUMa WU
3aKJby4YaHH Y PaJHOj IPOCTOPHjU y KOjUMa j& OCHTypaHa FbUX0Ba CUTYPHOCT.

Kannenapujcka n apxuBcka moxymentanuja y Cexperepujaty Lllkone u3 craBa 1. m 2. oBor
yjaHa 3amTHheHa je CHCTEMOM 3a 3aIITHTY Off IoKapa U 3allITUTOM Off IIPoBaJie ca ajJapMOM M BHJEO-
HaJ30pPOM.

Hauun gyBama oapelyje LLkoncku on0op 1 MHTEPHU MIKOJICKU MPABWITHUIH U TIPOIHCH.

Ymau 11.

[koscku oxbop je obaBe3aH Jia MO MCTEKY KaJIeHAApCKE TOJAuHE (GOpMHUpATH KOMHUCH]Y KOja
he U3BPIINTH KOHTPOJY MPAaBUIHOCTH BpIICHa KaHIIEIAPHjCKOT TOCIOBamka U3 HajuiexkHoctu Llkone
y CKJIaJly ¢ TIPONHMCUMA KaHIeIapHjCKOM TOCIOBAkbY U OBHM IPABHITHUKOM.

Komucuja w3 craBa 1. oBor wimaHa MOMHOCH THCaHW H3BemITaj aupekropy Llkome o
MPOBEIEHOj KOHTPOJIH.

Hupexrop Illkone o n3BemTajy komucuje obasemtasa Llkoncku ogdop.

V IPUMAIBE, OTBAPAIGE, IPENIEJAIGE U PACTIOPEBUBAIBE MOIITE,
OJTHOCHO AKATA

Yian 12.

[Ipumame nomre oOyxBaTa NMpHjeM akaTa, NOAHEcCaKa, )ajOW, JOmHca, HOBYAHUX MHCaMa,
nakeTa, Tejerpama u Jip.

Cnyx0Oeny nomry anpecupany Ha Illkoiy mim mojgHecke Koje CTpaHKa HEMOCPEAHO Ipena
MpUMa UCKJbYUNBO cekpeTap wiu aupekrtop LlIkorne. I[Tomra ce mpuma y TOKy LENOT pagHOT BpeMeHa.

N3y3eTHO 0X cTaBa 2. OBOI WIaHA, aKO CEKpeTap WM AUPEKTOpP HHUCY NMPHUCYTHH J1a U3BpILIE
IpYjeM IOLITEe, IPUMEY]Y C€ aHATOTHU WIAHOBU 3aKOHA O YIIPABHOM MOCTYIKY

Ynan 13.

Ako akrt (moaHecak) NPUIMKOM HemnocpemHe mnpexaaje Llkonckom ombopy, caapku Koju
dbopmarHM HepocTaTak (HUje MOTHHCAH, HUje OBEPEeH IeYaTOM, HeMa MPHUJIOra HaBEJICHUX y TEKCTY,
HeMa ajipece CTpaHKe U CIL.), cekperap [lIkone he yka3atu cTpaHiy Ha Te HEAOCTATKE U 0OjacHUTH he
jOj KaKo Ja WX OTKJIOHH. AKO CTpaHKa M MOPE YIO30pema 3axTeBa Ja ce akT (MOJHEecaK) MPHUMHU,
cekperap IIxose he ra mpuMuTH ¢ THM IITO hie Ha MOJAHECKY CAYMHUTH CIyKOEHY 3a0€IelKy 0 1aToM
YCMEHOM YII030pEeHY.

CraB 1. oBora uyiaHa He OJJHOCH C¢ Ha KOHKYPCHY WMJIHM TCHICPCKY MOKYMEHTAIMjy Koja ce
MOpa JIOCTaBUTH Y 3aTBOPEHO] KOBEPTH HACJIOB/LEHO] HA HAJIICKHY KOMHUCH]Y.

Ynan 14.

V cnydajy ma lllkoma HUje HaIe)KHA 3a MpUMame akTa (MOJHECKa) CTpaHKy Tpeba Ha To
YIO30PHUTH U YIIYTUTH j€ JIa c€ 00paTh HAJIS)KHOM OpraHy.



Ha moHoBJbeHM 3aXTeB cTpaHKE Ja ce HEeH akT (MOoAHEecaK) MPHUMH, MOJHECaK ce Mopa
MIPUMHATH, C THM JIa C€ CAuYMHHU CIyxOeHa 3a0elerka Ha Ha4uH npeauled y wiany 13, cras 1. oBor
NPaBUIIHUKA.

Yau 15.

Cexkperap lllkome mykaH je &ma cTpaHIM, Koja JKeIH Ja TpeJa yYCMEHO CaoIIITeme Ha
3aIHCHUK, CBUJCHTHPA YCMEHO CAOTIITEHE.

Axo Illkona HHje HaJIe)KHA 3a MPHUjEM YCMEHOT CaolITeHa Ha 3alMCHHK, CTpaHka he ce
YIIO30PUTH Ha Ty OKOJIHOCT M YHYTHTH Ja TaKBO CAONIITEH-E MPeaa 3a TO HAIIEKHOM OpraHy. AKO
CTpaHKa M MOpEI TOT MOHOBH CBOj 3axTeB, cekperap lllkose je mykaH HEHO YCMEHO CaOIIITeHEe
NPUMUTH Ha 3alTUCHUK, C TUM IITO he MOCTYNUTH Ha HauWH npeasuhen y uiany 13, cras 1.

PasroBopu 00aBibeHU Telne(OHCKH WM YCMEHO, a YMILCHUIE KOjUX MOTY OWTH Ba)KHE 3a
onpeheHe yrpaBHe MOCTYIIKE WM CIIOPOBE €BHICHTHPA]Yy ce CIykOeHOM 3a0enemnkoM UCTH JIaH, ca
Ha3HaKOM Ta4yHOT BpeMeHa U JJaTyMa pa3roBopa, JeJI0OBOIHUM OpojeM, moTnrcoM u nedatom Lllkore.

Yian 16.

[Tpumarme momTe OJ] Ipyror opraHa yrnpaBe oJHOCHO ciyxO0e 3a yrnpaBy WJIH MpaBHE 0co0e,
KOjy OBHU JIOCTaBJbajy IyTeM J0CTaBJbada (Kypupa), MOTBplyje ce CTaBjbambeM JaTymMa W YHTKOT
HOTIHCA y JOCTaBHOj KIbM3M MM HAa JOCTABHUIM WM MOBPATHHLM WJIM HAa KONHjU aKTa YHMjU Ce
oprunan npuma. [lopex natyma u moTmnmca, CTaBjba ce joIl W medaT mKkose. [ledar ce He cTaBiba Ha
JIOCTaBHO] KEbH3H.

Ilopen matyma, mornmca u medata lllkome craBmpa ce u BpeMe mpujeMa (caT U MHHYT)
cnyx0ene nomre. OBaj mogarak Tpeda eBUACHTUPATH M HA MPUMJBEHOM aKTy OJHOCHO Ha HETOBOM
KOBEPTY, aKO CeKpeTap HHje OBJAIITEH 32 OTBapame MOIITE.

Yianu 17.

[TpuIMKOM MpHMama, OJHOCHO IMOJM3arba IMOIITE U3 MOIITAHCKOT mperparka, gomap Llkome
He cMe mouhu TOIIMJBKY Ha KOjOj je O3HaYCHA BPEIHOCT WM j€ Y MUTamby MpernopyvyeHa MmoInsbKa,
aKo YTBpIM JAa je mnomubka omTeheHa. Y TakBOM ciydajy OH he 3axTeBaTH OJi OJTOBOPHOT
ciykOCHHKA TMOIITE, OJHOCHO OJ] HA/JICKHE jEJMHHIE TOIITAHCKe, Jla Ce CTalke M CaJpKHUHA
normsbke (orcer W Bpcra omrreherma) KOMUCHJCKU YTBPAM M TEK IMOCje Tora he ca 3alMCHHKOM O
KOMHCHjCKOM HaJIa3y MPey3eTH MOIIHIbKY.

Ynan 18.

[Nommbke mprMIbeHE Yy BE3M ¢ KOHKYpCHMMa, TEHJEpUMa, JHIUTAlWjaMa, TaKMHYCHHMa W
cimyHo, cekperap Illkone He cme orBapatH, Beh camMo Ha KOBEepTy craBjba JaTyM H BpeMme (cat u
MHUHYT) BHXOBOT IIpHjeMa.

AKo je y3 KOoBepaT WIIM aKT NpWIoXKeHa JocraBHHIA, cekperap lllkome myxan je Ha
JIOCTAaBHHITU yIUCATH JATyM TMpHjeMa, TOTIHCATH JOCTABHUIY W CTaBUTH oThcak medvata Illkone u
0JIMax je BpaTUTH 0coOu Koja je JOCTaBHIa aKT, OIHOCHO KOBEpaT.

3a oTBapame MNOIIMJBKM M3 CTaBa l. OBOr WiaHa HCKJbYYMBO j€ HaIJIe)KHa KOMHCHja
umeHoBaHa oj1 [lIkosckor oadopa.

Ynan 19.

AKO cTpaHKa Koja JIMYHO TIpefaje akT (MOJHECaK) TPaKH Jia jOoj ce M3/a MOTBpAa O IPHjeMy
MOJIHECKa, TaKBa MOTBpHAa ce Mopa m3naTtu. [loTBpay mortmucyje cekperap win nupektop llkone u
CTaBJba Ha UCTy oTucak neyara [llkoze.



Ynan 20.

Cexperap Lllkone qyxaH je IeOKyITHy MPUMJbEHY MOIITY HEOTBOPEHY ocTaBUTH aupekTopy Llkore.

OtBapame ¥ Tperielame LENOKYIIHE CIIy:KOeHe momire anpecupane Ha Illkomy Bprwm
nupektop Illkone.

OtBopeny u npenienany nomre aupektop lllkone npenaje cekpeTapy Ha JajbH MPOTOKOIN Y
CKJIQJIy Ca OBUM IPaBUITHUKOM.

[Nomuspke KoOje ce OJHOCE Ha paclHcaHe KOHKypce, TEHAEpE, JIMIUTAIMje, TaKMUYCHa U
CIIMYHO OTBapa KoMHcHja (QopMHpaHa 3a Te IOCIOBE.

Yau 21.

[Tomra mpumibena Ha ume oxapeheHor 3amocienuky lllkone ypydyje ce HeoTBOpeHa TOM
3aIIOCJICHUKY. AKO 3allOCICHHK HAaKOH OTBapama IOIIMJbKE YTBPAM [a IOLIMJbKA IPeACcTaBiba
ciyx6enu akt ynyhen Illkonu mykaH je Taj akT HajkacHHje Y pOKY oA 24 caTa IO NpHjeMy BPaTUTH
cekperapy Lkoxe.

Yiau 22.

OtBapame NOIITE BPIIN CE TaKO Ja C€ HE MOBPEAE MOIUTAHCKU JKUTOBH U ME€YaTH WM ApYre
O3HaKe Ha OMOTY (aJpeca MOoIINJbaolla, MOIITAHCKE HAJISTTHUIIE, O3HAKE MUCMEHa M JIp.) Kao U akTH U
MIPHUJIO3M KOjH ce Hama3e y KoBepTu. Hapounto Tpeba mpoBepuTH Aa I ce 03HaKe U OpOjeBU HAMCAHU
KOBEPTH ClaXy C O3HaKama M OpojeBMMa NPUMJIBCHOI aKkTa. AKO HEKH OJl aKara Ha3HAuUCHHX Ha
KOBEPTHU HEJOCTaje, WK Cy MPUMIBCHH TPWIO3U 03 MPOIPATHOT aKTa U OOPHYTO, WIIU CE HE BUIH KO
je mommspaol, o ToMme hie ce caumHUTH ci1yxOeHa 3abernernika Koja he ce MpUIoKUTH KOBEPTH.

Cekperap Illxone je y oBakBMM ciydajeBUMa JAyKaH Ja O TOME, YKOJHKO 3a TO TIOCTOjH
MoryhHOCT, 00aBHjeCcTH MOMIMIbAOIA, H3y3€B TNOMNIMIBKM ONMHCAHWX y 4iaHy 13, craB 2 oBOr
NPaBUITHUKA.

Yiau 23.

Y3 npuMibeHH akT (IOAHEcaK) 00aBEe3HO ce MpHJIaKe M KOBepat, KaJ oA JaTyM Ipenaje
MIOLITH MOX€E OMTH O BXKHOCTH 3a pauyyHame POKOBa (POK 3a IMOJHOLICHE 3aXTeBa HIIK JKanbe, PoK 3a
y4eCTBOBamE Ha KOHKYpCY M CJ.), WIM KaJ| c€ M3 IMOAHECKa He MOXE YTBPAUTH MECTO OJaKie je
MOCIIAT WM UME TTOJTHOCHOIA,  OBU Cy MOJIAllM 03HAYeHU Ha KOBEPTH.

AKO je y jeTHOM KOBEepTY IPUCIIENIO BUIIIE aKkaTa, y3 Koje Ou ce Tpedano MpriioKUTH KOBEpar,
oH he ce MPUIOKHUTH y3 jelaH akT, ¢ TUM IUTO he ce Ha OcTalnMM aKTUMa YNHCAaTH y3 KOjH aKT je
MIPUIIOKEH KOBEpAaT.

Unan 24.

Ipe oTBapama KOBEPTH KOje Ce OJJHOCE Ha MPEMopyUeHe MOIIMIbKE, KA0 M OMOTA MaKeTa Win
JIpyre ciy)xOeHe IOIITe Koja je MpuMJbeHa omiTeheHa, a 3a Kojy IMOCTOjU CyMiba JIa je HEOBJIAIITCHO
oTBapaHa, Tpeba y MPHUCYCTBY JIBOj¢ 3alOCICHUX CAYMHUTH CIyxOeHy 3abenemiky y kojoj he ce
KOHCTaTHpaTH BPCTa U Ofcer omreherma 1 mTo y IPUMIBEHUM ITONIHIBKaMa He0CTaje€.

Ynan 25.

AKO ce HaKOH OTBapama IOIITe YTBPAH Ja Moctoje ojapeheHn HenocTamy, Te HeloCTaTKe
Tpeba KOHCTATOBAaTH KpPATKOM 3a0elenIkoM Ha akTy Koja Cc€ HCIHUCYje HEMOCPEeTHO y3 OTHCaK
MpHjeMHOT mTamMOnsba (Ha TpPUMEP:aKo aKTy HEAOCTajy MPHIO3W HaBEJCHU y akKTy, YIHCYyje ce
“npumMJbeHO Oe3 npusIora”, a ako akTy HEJO0CTajy caMmo TOjeIUHH MTPHIIO3H, OHJIA CE YIIHCY]e Ha3HB TUX
TIPUJIOTA | CJ1.).



Yiau 26.

AKo ce y KoBepTy Halje aKkT agpecupaH Ha HEKH APYTH Opras/cimyxOy ympase, MpaBHO WIH
¢u3nUKo NHIe, HA TOM C€ aKTy ymucyje 3abenemka “TIOTpelIHO AOCTaBJbeH M Ha HajIoOTONHU)H
HAYWH, KypUPOM HIIH TyTeM IOINTe JOCTaBJhba OHOM KoMme je ymyheH. OBakBH akTH ce HE 3aBOJIC y
Kb €BUJICHIIH]E.

VY cinyuajy aa Huje Moryhe M3BpIIMTH JOCTaBy HaJJIe)KHOM OpraHy M3 craBa 1. OoBOT 4jaHa,
NOTPeOHO je KOHTAKTUPATH HaBEJCHU OPraH Ja U3BpIIe MPEy3UMame MOIITe/ TOMUIBbKE.

Yian 27.

Hakon 3aBohema NpUMIBCHOT IIOJHECKA Yy JEJIOBOAHUK, cekperap Illkome mpuctyma
CTaBJbarby OTHCKA MPHjEMHOT IITaMOMJba HA aKT.

OTHcak npujeMHOT TaMOnJba CTaBba Ce, N0 MPABUILY, Y TOPHEM JICCHOM YTy MIPBE CTaHUIE
aKTa, a ako Ty HeMa JIOBOJbHO MECTa, OHJa C€ CTaB/ba HA JIPYro IOTOJHO MECTO IPBE CTPAHUIIE,
Bojchu mpu ToMe padyHa Ja TEKCT aKTa OCTaHE IMOTIYHO YHTAK M pasyMJbHB. Y CIly4ajy na Ha
NpEeboj CTPaHUIM aKTa HeMa JOBOJBHO MECTa, OTHCAK NPHjeMHOT MTaMOMba Tpeba CTaBHTH Yy
TOPHEM JIEBOM yIIy mojiehuHe akta. AKO Cy CTpaHe aKTa y UEJIWHH TMOMyHhEHE TEeKCTOM, OTHUCAK
MIPHjEeMHOT IMTaMOWJba CTaBJhba C€ HA KOMaJ YHCTOT Tamnupa (jelHa MONIOBHHA WM jeHa YETBPTHUHA
apka) W Taj mamup ce nmpuuBpinhyje y3 axT.

OTHcak npujeMHOT ITaMONIba HE CTaBJba CE Ha MPHUJIOTE JOCTABIHEHE Y3 aKT.

Ocrane o3Hake Ha akTuMa (Ha TpUMep: Be3a OpojeBa W CI.) HCIUCYjy Ce TOpell OTHcaKa
MIPHjEMHOT IITaMOMIba.

Unan 28.

CBaku ynaszHu (NIPUMJBEHH) OJHOCHO BJIACTUTH (M3Ja3HM) aKT KOjUM Ce€ 3acHHBA HOBHU
NpeIMEeT, HAKOH IITO Ce 3aBefie y oAroBapajyhy kmury esuaeHnyje cekperap Lllkone ynaxe y oMoT 3a
npeaMeTe U aKTe. Y UCTH OMOT YJIaXy C€ aKTU M MPUJI03U KOjU CE OJTHOCE Ha MCTH MPEMET.

Yiau 29.

Kana ce mpenmer, 0THOCHO aKT YJIOXHM y OAroBapajyhim oMoT, oHJa ce Ha MPBOj CTPaHHIU
OMOTa y TOPH-H JIEBU YTao CTaBJba OTHCAK IPHjEMHOT ITaMONIba ¥ BPIIH HEroBa MOITyHa MpeaBuleHa
nojaiuma, a koja o3nake “TlpeaMer” ynucyje ce Ha3uB akTa 0 KOjeM Ce pajiu.

Kana ce mpeaMeTt, 0JHOCHO aKT YJI0XH Yy OAroBapajyhui oMOT, OH/Ia ce Ha MPBOj YHYTPAIIHkO]
CTPaHUIIM OMOTA BPIIH T10jeJHHAYHO YITUCHBAhE CBUX NPUIIOTa KOjH CE Hala3e y OMOTY.

EBuzneniyja u3 craBa 2. oBOT WwiaHa UMa o0aBe3aH KapakTep W OHa, y CTBAPH, IPEICTaBIba
XPOHOJIOMIKK Tpenie]] LEIOKYITHOT caap)kaja npeamera. Y eBUACHIHUjH C€ IMOjeIUHAYHO T10
BPEMEHCKOM pelociesly YIHUCYjy akTH, ciyxOeHe 3a0enemike, >kande M APYrH MOAHECIH CTPAaHAKa,
JIOCTaBHHIIE ¥ CBH OCTAJIM MAaTEPHjaJI KOjH Ce Hajla3e y MpPeIMeTy.

HaknaiHO MPUMJIBEHH aKT KOjU CE€ OJIHOCH Ha mpenMer Koju ce Beh Hanmasu y [lIkonu ogHOCHO
KOJI CeKpeTapa JIOCTaBJba ce 0e3 OMOTa M ca TUM aKTOM IIOCTYIIa Ce y CKJIajy ca oJpeadoM crasa 3.
OBOT YJIaHa.

Cexkperap [lIkose npu npujemMy akta U3 cTaBa 4. OBOT WiaHa JyKaH je MPUMIbEHH aKT OJIMax
VIOKHTH y oJroBapajyh oMoT mpeaMera, a IMOJATKe O MPUMIBEHOM akKTy YIHCATH Ha IPBOj
YHYTpAIIKk0j CTPAHUIIA OMOTA TIpeIMETa.

Yiran 30.

HocTaBipame mpeaMera U akaTa y paj IPBOCTENECHOM MM ApyrocreneHoMm oprany lllkone
BPIIIU c€ TOCIIe 3aBoljera y JIeTOBOJHUKY M OBEPEHOT ToTnHca nupexropa [lkorre.

Unan 31.
IIpujem pauyHa m npyrux (UHAHCH]CKHUX aKaTa W JOKyMEHTAIWje, 3a Koje Cy mpeaBul)eHe
moceOHEe EBHIICHITMjC 3aBOAC C€ Yy JCIOBOTHUK, CTaB/ba CE OTHUCAK IMTaMOMJba W ca OBEPCHHUM



nornucoM aupektopa lllkone, mpeaajy ce y padyHOBOACTBO miedy padyHOBOJCTBA HJIM OJjarajHHKY
[xone. OHM OTBPlYjy MpHjeM MOTIIHCOM U JATYMOM Y JEIIOBOAHHUKY.

Yau 32.

IIpumibern pauyHH, Apyra (QHUHAHCHjCKA aKTa M JOKyMEHTaIfja YBOAE HX y KIBUTY
NPUMJBCHUX padyHa, Koja ce Hasas3u y pauyHoBoAcTBy Lllkorne.

Yian 33.

Cekperap Illkone Boau €BHIEHIM]Y O jaBHMM Ha0aBKaMa W YHOCY ITOJaTaka O jaBHUM
HabaBkama llIkone Ha cepBep 0ase jaBHUX HAOABKH.

Cexkperap Illkose Bpim cBe OOJIHMKE JOCTaBEe CTATUCTUYKHX ITOJATaKa MJIM MOJATaka O paxy
[ITkone Ha/UIe)KHUM OpraHuMa yIpase.

VI OTHPEMAILE HIOUITE
Yiau 34.

Otmpemame nomrte Bpmn cekperap lllkome. OTnpeMame NOLITE MOXKE €€ BPLIUTH MPEKO
MOIITAHCKE CITY>KOE WIH ITyTeM Kypupa.

Otnpemame oOWYHE, MPENOpPYYEHE W IPENOpydeHEe IOLITE ca AOCTABHUIIOM 00aBE3HO ce
BPLLH [IPEKO KEHHUTE MOIITAHCKE CBUIACHLH]E.

Yman 35.

VYkonuko ce mora uin nommsbke [Ikone oTnpemajy myrem Kypupa, aHaJIOTHO Ce IPUMEY]Y
MIPOMHUCH JIOCTaBJbarha OMMCAHH Y 3aKOHY O OIMIITEM YIPABHOM ITOCTYIIKY.

VII APXUBUPAIGE IIPEJIMETA U AKATA

Unan 36
Cee Bpcre mnpumibeHux/oOpaheHux mnpenMera u akara u3 HajiexHoctu lllkore dyBajy ce u
apxuBHpajy y ojnromapajyhuM peructparopuma, (acuMKINMa WIH KyTHjamMa Koje ce 4yBajy y
MPOCTOpHjaMa Koje Mopajy OUTH ocurypane oJ oTyhema, yHUIITEeha, BlIare U Apyrux omrehema.

Yian 37.

AKTH y HacCTaHKy Ha KojuMma Johe A0 ymuca NOTpelIHUX IMojaTaka WiIH HacTaHe OWio Koja
rpelika y u3pajid UCTHX, YKOJIHMKO CaJIPIKe TOIaTKE OlEHhCHE Kao MMOCIOBHA TajHA WITH JIMYHE TOaTKe
HOCHOIIA JIMYHUX TI0/IaTaKa He cMejy ce Oararu y cMelie, Hero ce YHUINTaBajy y YHUIITHBAYY Manupa.

Yian 38.

IenokynHu perucTpaTopcku Matepujan Hactao y pany lllkone, ocraBjpa ce 10 HCTeka
3aKOHCKOT pOKa y moiuiie u opmape y Cekperapujaty u paayHoBoacTBY Lllkone, a 3aTiM apxuBupa ca
TaYHIM HA3WBOM apXUBUPAHMX MIPEIMETa, OMHOCHO aKaTa, ca HAa3HAYCHOM IIKOJICKOM TOIHHOM.

[Tengaromka qOKyMeHTaIMja 3aIIOCICHUX W apXMBHpaHa JOKYMEHTaI1ja OMBIINX 3aMOCICHHX,
yKOpHUYEHEe MaTHYHE KibHTe 0J] OCHUBama llIkoie, mocujen yueHuka koju cy ydenunu [llkone u oHmx
KOjH Cy mpeTxoaHe roauue 3aspimin [lkony, Hanaze ce y Cekperepujary Illkone. Kibura epuneHimje
U MaTypCKH pPaOoBH YUYCHHKA W3 IMPETXOAHE T'eHepalrje, 3allCHUIA Ca Pa3peaHOr, IMOMPaBHOT U
MaTypCKOT HCIIMTa W JOKyMEHTallja ca MPHjeMHOr HMCIUTa Hajase ce Takohe y Cekperepujary
IIxorre.



Kmure eBupeHnyje ce Mopajy dyBaTH JleceT TOAMHA, a JOCHjed YUYEHHKa KOJH Cy paHHje
3appuin Lkomy, MaTypcku paioBH, 3alMCHUIM Ca PA3peiHOl, MOMPABHOT, MaTypcKOT HCHHTA H
JOKyMEHTal{ja ca IMPHjEMHOT UCIIUTA MPETXOIHUX TOANHA, Ce MOTY d4yBaTH W Kpahe M Hamase ce y
KyTHjama, Ha KOjUMa je HaBeleH Ha3WB JOKYMEHTa M IIKOJICKa roguHa. OBa apxuWBa Halasd ce y
npocropuju apxusa lllkore.

Yiaun 39.

Pann mpaBuiIHOT apXWBUpama W dyBama MpeIMeTa M JIPyror perucTpaTOpCKOr MaTepHjaia,
mupekrop Ilkomne je obaBe3an ma o6e30emn omroBapajyhy mpocTropujy ca moiWmaMa W jaa JOHece
JIMCTY KaTeropyja perucTpaTOpPCKOT MaTepHjaina ¢ pOKOBUMA YyBamba.

Yian 40.

3a apxuBHpame npeamera u akata y Cekperepuwjary u apxuBu lllkone, kao u dyBame,
oZp)KaBame, KIacu(uKaIijy ¥ yrnpaBlbamke apXUBCKOM rpahoM y CKIIay ca OBHM NPABHITHHKOM H
aktuma [llkone oaroropat je cexperap Illkore.

Yinan 41.

Kaga ce o0e30emu, morpeOHa MpocTOpHja ca TONHWIIaMa W YCIOBHMA 32 OUYYBAHmE
pPETHCTPAaTOPCKOT MaTepujana y cpeheHoMm u 0e30emHOM cramy, HOBUM llpaBummHMKOM Tpeba
NPONHCATH HAYWMH CBHUACHTHpama, Kilacu(uKalyje, OfApKaBama, apXuBUpama H 4YyBamba
pErucTpaTopcKOr MaTepyjana HacTanor y pany llxosne.

[Mpuctyn apxusu Illkone nmajy uckibydmBo cekperap u mupekrop Llkone wmmm nmuma xoja
noceGHOM OJUTyKOM oBJacTh aupekTop Lllkorne.

[Tpu npuctymy apXuBM JUIA U3 CTaBa 2. OBOT WiaHa 00aBe3HH Cy Ja C€ YIHIILY y perrcrap
MI0CeTE apXMBH Ca JaTyMOM, TAYHUM BPEMEHOM OOpaBKa y apXUBH U Pa3joroM IPUCTyIa apXUBH.

Yiau 42.

ApxuBHpame 3aBpUICHHX IpeAMera Bpmuhe ce HyMepudku (110 peaHMM OpojeBHUMa) U
XPOHOJIOMIKH (TI0 TaTyMUMA).

3aBpiieHN TpeIMETH MOTY Ce HajBHIIEe 2 TOJMHE 4YyBaTH y KaHIenapwjama (TpupydyHa
apxuBa), a TOCJIe TOT POKaA Ce JICHOHY]Y Y apXHBY.

Yian 43.

CaB peructparopcku Matepujai HacTtao y pany lllkone, ymnucyje ce y apXUBCKY KEBHTY, Koja
CITY’KH Kao OIIITH HHBEHTAPCKH TpeIie] IeJOKYITHE apXUBCKe rpalje u perucTpaTopCcKor Marepujaia.

ApXHBCKa KibWra IMpeIcTaB/ba €BHJCHIM]Y KOjy CY OY)KHH J1a BOJE CBa IIpaBHA JIMIA, Y
OKBHUPY KaHIIEJIAPH]jCKOT ITOCIIOBamba.

ApXHBCKa KbHTa j€ OIIIN WHBEHTApHHU MpEre]] eJOKyIIHe perucTparopHe rpahe HacTajie y
pany Ulkoe.

Ynau 44.

[Ipenmer ymuca y apXWMBCKy KHBHUIY Cy PETUCTPATOpPHE jEeAWHHIIE Y KOjUMa C€ II0
onaroeapajyhum npeaMeTnMa v NeMHaMa oJjIake apxuBcka rpaha. [lox peructpatopHOM jeTUHHUIIOM,
nojapasymena ce (aciykia, perucTpaTop, KyTyja, Kibura, OMOT U Jpyra jeJIMHUIIA TTaKoBamba y KOjy ce
onnaxke perucrpatopHa rpaha. OBe jemuuuiie ce (GopMmHpajy Ipe ymmca perucrpaTopHe rpahe y
APXUBCKY KIHUTY.

V apXHMBCKYy KIbUTY YIIUCY]Y CE peTUCTpaTOpHE jearHwMIIe POopMUpaHE Y CKIIaAy ca CTaBOM 1.
2. OBOTI 4JIaHa, Y KOje ce 1Mo oapeljeHuM IieMHaMa OjIaKy 3aBpIIcHM (PEIICHH) MPEAMETH U aKTH U



Jpyra peructpatopHa rpaha (eBuACHLMje, KIbUTe, PETHUCTPH, YIHCHHUIHM, ACIOBOIHH MPOTOKOIH U
ap.).

Yiau 45.

VYmuc perucrpatopHe rpalje y apxXMBCKy KEBUTY BpPIIH C€ IO TOAMHAMA, KIACH(PHKAIMOHUM
O3HaKaMa ¥ KOJIMYMHU Matepujana. PeructparopHa rpaha ynucyje ce y apXUBCKY KEBHTY TI0 CUCTEMY
apXuBUpama Koju ce npuMemnuBao y lllkomu, y Bpeme HacTajama Te rpale.

Yian 46.

JHupekrop Lllkone ayxaH je mpemy3eTd Mepe U 00e30equTH YCIOBE Jia Ce PErHCTpaTopHa U
apxuBcka rpaha u3 namiexnoctu [llkone gyBa y cpeljeHOM U CHTYpHOM CTambYy.

ITox cpehennm cramem, y cMHCTy OBe ypende, Oapa3yMeBa Ce yCTpOjeHa perhucTpaTopHa,
OJTHOCHO apxuBcKa rpalja, koja je mpensuheHa mponrcuMa o KaHIeJdapujckoM mnociosawy Llkone y
CKJIa/ly Ca OBHM NPABUIHUKOM.

[Ton curypHUM CTameM, Y CMHCIY OBE ypende, MoJIpa3yMeBa CE UyBame PErHCTaTOpHE M
apxuBcke rpahe on omrehema, yHUIITEHa U HECTajamba.

VY Be3u ca curypHocTH apxuBcke rpale, mupekrop lllkone je myxaH 00e30eIUTH IPOCTOp 3a
JICTIOHOBAkh¢ apXWBE W OCHOBHY 3allITHTY apXUBCcKe rpale o moxkapa W 3alTHTH O MpOBale ca
aJapMoM U BHJICO-HA30POM.

Ynan 47.

VY apxHBCKy KEHTY YIUCY]jy ce cienehu moganu:
- "peonu 6poj" ynucyje ce Opoj ymuca 3a CBaKy KaTeropwjy peructparopckor marepujana. [lox
peaHUM OpojeM yIHCyje ce UCTOBETHH MaTepujaj 0e3 0031upa Ha KOJIMYHUHY.

Pennu OpojeBu ce HacTaBIbajy U3 TOANHE Y TOJUHY,

- "0amym ynuca" ynucyje ce 1aH, Mecell, TOJIMHA yIuca perucTpaTopckor MaTeprjaia y apXuBCcKy
KEbUTY,

- "200una‘, 0THOCHO pa3no0Jbe HACTaHKA, YIHCYje Ce TOJMHA Y K0jOj jeé PErHCTPaTOPCKH MaTepHjat
HACTa0, a aKO MaTepHjal MOTHYE W3 BUINEC TOJWMHA WM je y MUTaky EBUACHIMja Koja ce modvena
BOJIUTH Y jEITHOj, a 3aBpIliaBa y JPYroj TOJUHM, YIHCYje Ce TMOYeTHAa M 3aBpIlHA TOJWHA HACTAHKA
MaTepujaia, OJHOCHO BO)eHa eBUICHIIN]E,

- "Knacugpuxayuona o3naxa" ynucyje ce kiacudukaipoHa o3HaKa U3 jeJMHCTBEHE KiacH(UKaIlje
npeMeTa Mo MaTepHjH WK Ipyra ofrosapajyha o3Haka,

- "Kkamezopuja pecucmpamopckoz mamepujana" ynicyje ce Ha3uB KaTeropuje,

- "Konuuuna" ynucyje ce ykyrnaH Opoj jeZJMHHIIA HACTAIOT PErUCTPATOPCKOT MaTepHjaia,

- "opoj u oamym 3anucnuxa" ynvcyje ce Opoj M JaTyMm 3alMCHUKA KOjU CE€ CAacTaBJbad MPHUIHMKOM
U3ITy4rBamba 0E3BPEIHOT PErUCTPATOPCKOT MaTepujaa.

-"pok uyeama' ynucyje ce poK 3a dyBame ojapeljeHe KaTeropuje Koju je mpeauleH oapeadoMm u3
yiaHa 39. OBOT TpaBWJIHWKA WJIM OMIIWM JIETHCIATHBOM KOja TPETHpa IEAaroliky JIOKyMETallujy,
€BHJICHILI]Y WX TTOCIIOBAE IIIKOJIE.

- "npumeodda" ynucyje ce npumeada mo noTpeou.

VYrmc Y apXHMBCKY KHBUT'Y BpIOH CE€ XPOHOJIOIIKM II0 rognHaMa, a y OKBHPY T'OJUHE II0 BPCTH
PETHCTPATOPCKOT MaTepHjaa.

Yau 48.

3a perucTpaTopcku MaTepHjal Koju HUje OLEeHEH Kao apXuBcka rpaha, pokoBu ce oapehyjy y
ckiaay ca norpedama Illkose u y ckiaay ca HOCEOHUM IIPOIHCHMA.



Yiau 49.

Peructpatopckun Marepujan ymmcaH Yy apXHMBCKy KIUTY, Mopa Outu cpeheH u mpema
yTBphEeHO] KIIacCU(UKAIUjU DPa3BPCTaH y OJroBapajyhie perucrparopcke jeauHuIe (perucTparope,
¢acmukite, KyTyje).

Ha peructpaTopckum jennHUIIaMa UCTIHCY]y ce creaehe o3Hake:

- Ha3UB IIKOJIE,

- TO/IMHA HACTaHKa MaTepujaa,

- Ha3WB KaTeropmuje,

- IOYETHH U 3aBPIIHA OpOj YAOKEHUX peaMeTa u
- Opoj U3 apXUBCKE KILHTE.

Yiran 50.

Peructpatopcku MaTepujaJl KOjH CaJlp>KU IOJATKE KOJH CYy 3aKOHOM, OIIITHM aKTOM HIIU
npornucuma Lllkose oxpeleHn kao MOCIOBHA TajHA, YIIaxy ce Y HOCEOHE PETUCTPATOPCKE jeTNHUIIE.

PerucrpaTtopcke jeauHuIle oIaXy ce Ha ofrosapajyhe mojuiie wiv opMaHe y MpoCTOpHjamMa
HAMCH-CHUM 3a CMCINTa] apXuBe, TaKO Jla PErHCTPaTopcku MmaTepujai Oyme oOe3beleH oj Biare,
Mo’kapa, HecTaHka 1 omTehema.

Yiau 51.
ApPXUBOM pyKyje, BPIIH EEeHY HEMOCPEIHY 3alITHTY U CTPYYHO ojpkaBa cekperap IlIkome.
Yiau 52.

[Mpeamery U3 apXuBe MOTY Ce JaBaTH Ha PUBPEMEHO KOpHIITheme, y3 peBepc KOjU Ce MUIIe Y
TpH NIpUMEpPKa, ca TAYHO Ha3HAYEHUM POKOM IOBparTa apxuBcke rpahe.

Onobpeme o mpuBpemeHoM kopuiutehy u3 craBa 1. oBor wiana naje aupekrop Lllkone Ha
MUCaHU 3aXTEB MOJHOCHOLIA 3aXTEBA.

Jenan npumepak peBepca ce UyBa Ha MECTY OZIaKJIe je MIPEeAMET y3€T, IpyrH IPUMEpPaK ce uyBa
KOJI cekpeTapa, a Tpehu ce uzzaje auiy Koju npeaMeT KOPUCTH.

VIII IPEHOC HAJUIEXKHOCTH
Yian 53.

VYKOJIUKO 1071431 10 TPajHE MU TPUBPEMEHE MTPOMEHE Ha PaTHOM MECTY JIMIIA OJTOBOPHOT 3a
KaHIIeIapHjcKo nocioBame 11Ikose, 00aBe3HO ce BpIIM MPUMOIIPeIaja Iy»KHOCTH, IeyaTa/mTaMOnsba,
MaTepHjaja, WHBEHTapa M CIIHCKOBA apXMBCKe rpalje, akaTta, NpeaMmeTa/akaTa aKTHBE W IACHBE,
JIO3WHKH H CII.

O mpumonpenaju u3 craBa 1. OBOT uiaHa cacTaBba e IeTalbaH 3alMCHUK Y3 KOje Ce MPUIIAKy
U CeBHJCHIIMjEe TMPEIaTHX OJrOBOPHOCTH, apXWMBe, aKaTa IaCHUBE/aKTHBE, akara y MpOIeCy paja,
EJNIEKTPOHCKHX MaTepujaia/IoKyMeHTaIije ca padyHapa, eKCTePHHUX Xap/l JUCKOBA/IPEHOCHUX Merja
U cepBepa.

3anucHUK M3 cTaBa 2. OBOI WiaHa IOTIHCYje JIMIE KOje Ipeiaje OATOBOPHOCT, JIMIE KOje
npey3rMa OJrOBOPHOCT, a MpuMoIpeajy Bepudukyje u nupexrop Illkorne.

Yian 54.

[Ipn mpumMomnpenaju OAroBOPHOCTH M3 WiaHa 53. MoceOHO ce BOAM padyHa O OCETJbUBUM
IpeaMeTUMa, OBEPJbUBUM IOJallMa U IIOCJIOBHUM TajHaMa.



Ynan 55.

300T OKOJTHOCTH Ja ce 300T 00jeKTMBHUX XHWTHHUX pasjiora MPUMOIIpe/aja HeKaga He MOXKe
M3BPIIUTH Y PENOBHO] MPOLEAYPH, OATOBOPHO JMIe Tpebda Aa MMa EBUACHIHM]Y O LEJIOKYIHO]
JIOKYMEHTAINjH, MaTepHjally, apXUBCKOj rpahu 1 ipeaMeTnMa y pary KOHTHHYHPAaHO aKypUpPaHYy.

VY cmydajy w3 crtaBa 1. OBOr 4iIaHa JHIE KOj€ TpPEy3uMa OATOBOPHOCT IYXKHO j& TIpH
npey3uMamy AY>KHOCTH YIOPEAUTH CTamkbe KaHIENapHjCKe/apXHBCKE OJrOBOPHOCTH Ha TEPEHYy ca
EBUJICHIIMjOM U3 CTaBa 1. OBOT WiaHa U CacTaBUTHU 3a0eJeIIKy O 3aTEYCHOM CTamby U UCTY JOCTaBUTH
nupexropy Llkone Ha BepuduKayjy.

IX IIPEJA3HE U 3ABPIIHE OJIPEJIBE
Yian 56.

3a KpuUTepHjyMe KaHIIEIAPHjCKOT/apXUBCKOr IIOCIIOBakba KOju Hucy oOyxBalieHn oBUM
NPaBUIIHUKOM aHAJIOTHO c€ IMpHMEmYjy oApeade 3akoHa O OIMIITEM YIpaBHOM mocTynky (,,Ci.
rnacauk PC*, 6poj 18/16 u 95/18 — ayreHTHYHO TyMademe), Ypende O KaHIENapHjCKOM ITOCIOBAmY
oprana apxkapse ympase (,,Ci. macauk PC*, 6poj 21/20 u 32/21).

Cekperap lllkone je mykaH, 1a ce MPU KaHIEIAPH]CKOM/apXUBCKOM TIOCIOBakY MPHUAPKaBa
3aKOHa W TPOIHca, Kao M mpaBwia lIpaBmiHMKa O KaHIENAPUjCKOM M apXHUBCKOM IIOCIIOBABY Y
OcHoBHOj KoM “Majyp” y Majypy.

Yiau 57.

OBaj mpaBWITHKK CTyIa HAa CHAary y poKy of § laHa ol AaHa 00jlaBjpuBama Ha ONIACHO] TabH
[xoue.

[Ipencennuk llkosackor ogdopa

Jacua Yrieemuh Kosanosuh

006jaBsbeHO Ha oracHoj Tabiu nana 21.04.2022. roguse.
[IpaBuaHuK cTyna Ha cHary AaHa 28.04.2022. roquse.



Ha ocnoBy unana 14. 3akoHa o apxuBckoj rpahu u apxusckoj nenarnoctu (“Cin. macauk PC” 6p.6/2020)
[xoncku on6op OcHoBHE 1IKOJIE Y Majypy, Ha ceannu oapxkanoj gana 20.04.2022. rogune, 1oHOCH

JIucra kareropuja apxuBcke rpale u perucrparypckor MarepujaJa
Ca POKOBHMA YyBakha

Pexnu 0p. BPCTA IIPEJJMETA Pok Ipumenda
qyBama

| JoxyMmera Kkoja ce 0qHOCEe HAa OCHMBaH-€¢ U OPraHU3aALMjy

pana (OIIIITH IMTOCJIOBH)
L JlokyMeHTalMja 0 OCHUBAY IIKOJIC TPAJHO
2. JlokyMeHTaInmja 0 yIucy y CYICKH pETUCTap M CTaTycHE IpoMeHe U pemema | TPAJHO

0 TIPUHYIHO] YIPaBH IIKOJIE (perucTpaIyja)

3. CratyTu, NpaBUWIHULIM U OCIOBHULIU TPAJHO
4. 3axTeB M KapTOH JETIOHOBAHUX IOTIIHCA OBIAMTheHNX TN TPAJHO
5. Pemrema 0 yKeMKOM HEIOKPETHOCTH TPAJHO
6. Opiyke 0 KylOBUHU OCHOBHHUX CPE/ICTaBa TPAJHO
7. Onnyke o oTyhery OCHOBHHX CpefcTaBa TPAJHO
8. YroBOpH 0 MOCIOBHO-TEXHUYKO] CAPaTEHH TPAJHO
9. IIpaBuiHMK O pay NUCAPHULIE U APXUBCKOT JIeTIoa TPAJHO
10. | JIucra KaTeropuja per. MaTepujana ca pOKOBUMA 4yBarba TPAJHO
11 | 3anucHHMIM O NPErIey PEruCTPaTypekor Marepujaia TPAJHO
12. ' BanucHULM O MPUMOIIPEIAjU apXUuBCKe rpal)e HaIe:KHOM ApPXUBY TPAJHO
13. | ApxuBCcKa KiHra TPAJHO
14. 3anucHANN O U3TyIHBamky OC3BPEIHOT PETHCTPAaTyPCKOT MaTepHjaia TPAJHO
15. JIeTOBOIHHU TIPOTOKOJ TPAJHO
16. CxpaheHn ne0BOIHUK TPAJHO
17. Perucrap y3 nenoBoaHU NPOTOKO U TOMHUC aKaTa TPAJHO
18. ApxuBa y3 1€J0BOAHU IIPOTOKOJI TPAJHO
19. 3anucHULY O TIPHjeMy U Tpeiaju mTaMOnba, NieuaTa v )Kurosa u yaumremwe | TPAJHO
meyara
20. 3anuCcHULIY U peliema o0 Tperieny ol CTpaHe APKAaBHUX OpraHa TPAJHO
21. 3anuCHUILIN M PelIeha O CIPOBEICHUM H300pHMa TUPEKTOpa W OpraHNMa TPAJHO
yIpaBe IIKOJIE U CaBeT pOJHTeIha

22. Jlurutome, TUTakeTe M ipyra jaBHa NpU3Hama LIKOJIe TPAJHO
23. Bupauku cnivickoBu M Tiiacaduky Juctuhu 5 ron.

24.  JlocraBHa KEbUTa 33 MECTO / KEbUTA TIOLITE 2 rog.

1 NHBecTHIMOHO-TEXHUMYKA JOKYMEHTaLHja

25. OutyKe ¥ yroBOpH O M3rpaibu MHBECTUIIMOHNX O0jeKara TPAJHO

26. | TIpojexTH ca nparehoM JOKYMEHTAIH]OM TPAJHO
1. CaracHOCT HaIJIS)KHUX OpTaHa 3a U3BOheme paoBa




2. T'paheBuHCKM THEBHHK

27.

I'paheBuncku npeamern (YpOaHUCTHUKO-TEXHUYKH yciioBH, [ paheBuncka
JI03B0J1a, 3alMCHUIM O TEXHUYKOM IpHjeMy, YIIOTpeOHa 103B0JIa, YTOBOPH O
HMHBECTULIMOHOM KPETUTY U Ap.)

TPAJHO

28.

VYroBopu 0 caHanuju 06jeKTa

TPAJHO

29.

CramOeHa JOKyMeHTaIMja ¥ CTaMOCHHU KpeIUTH
(yroBopu u Pemema o noxenn ctanoBa Ha Kopumrheme)

TPAJHO

30.

YToBOpH 0 3aKyIly OCIOBHOT IIPOCTOpa

5 rom.

JdokyMeHTaluja U3 pagHoOr OHOCA
(KAJPOBCKH IMOCJIOBN)

3L

MaTyuHa Kibura 3arnocieHux
WHaeke y3 MaTUUHY KEIBbUTY

TPAJHO
TPAJHO

32.

[TacuBHM NEPCOHATIHU TOCH]EH 3aII0CICHUX

Monba 3a 3acHHUBambE paJHOT OJJHOCA

W3Box U3 MaTu4He KBUre poheHnx

YBepewe 0 ApKaBJbAHCTBY

Jlokas o mIkosickoj cripemu (OBepeHa POTOKOIHja)

Jlekapcko yBepeme

Pagna ksmxuna GoTokomnuja

VBepemwa U3 Ka3HeHe eBHICHIIN]je

ObaBeluTeme 0 3a0paHy BpLICHa 3I0CTABJbaba U CEKCYaTHOT

y3HEMHpaBamka Ha pajly 1 3JI0yNOTPeOH O TAKBOT IIpaBa Ha

3aIITUTY MOHANIaka

9. W3BemTaj HalOHAIHE CTYX0e 0 MCUX0(PHU3UUIKO] CIIOCOOHOCTH
3a10CJIEHOT

10. Jloxa3 o ucnymaBamy MOCEOHUX YCIIOBA 32 PAHO MECTO

11. Vrosopu o paxy

12. Vrosopu o ypehuBamy Mel)ycoOHux npasa, obasesa u
OJIFOBOPHOCTH

13. VYroeopu o uzBohemy HacTaBe

14. VYroBopu 0 JOITYHCKOM pamy

15. VYroBopwu 0 mogaTHOM paxy

16. Yroeopu o cTaxupamy, BOJIOHTHPAKY

17. Pemema o pacnopehuBamy, npemeintajy, ynyhupamy Ha paj
KO APYTOT IocjoaBla 1 yrephuBamy 3apana

18. Pemiema 0 npecTaHKy pajHOT OJHOCA

19. Pememe o miaheHom u HeraheHoM 0CyCTBY

20. Pememe 0 jyOMIapHO] HArpamu, COJUAAPHO] moMohin

21. Pemema 0 nmoBehamy Meaaroike HopMe

22. VYBepeme 0 MOJI0KEHOM NPUIPABHIYKOM HCITHTY, CTPYYHOM
UCIINTY, UCTIUTY 3 JINLIEHITY W UCIIUTY 3a CEKpeTapa IIKoJe

23. Peweme o yrBphuBamy craryca IyHe U HEIlyHE HOpME

24. Pememe 0 40-4acoBHOj paHOj HEAEIHH

25. Ceprudukaru u yBepema 0 CTPYYHOM yCaBpIllaBamy

26. CrniopasyM o npey3uMarmy 3aroCiIeHUX

27. Pemema u maH o Kopuinhemhy TOIMIIBEr 0MOpa ca CIIUCKOM

N~ wWNE

TPAJHO

2 rom.

33.

e Crpyunu pag y o0pa3oBamy 1 BaCIUTamy (CTPYHO yCaBpIaBambe,
M3BEILTAjH O CTPYYHOM Mperiieay paja HACTABHUKA, IIKOJIE,
MaTepHjaliil y Be3H CTYIH]CKUX ITyTOBarba 1 CIICHHjaIn3alIiije 1 ap.)

e JloKyMeHTaINHMja HACTala Y TIOCTYNKY CTPYYHOT OCIOCOOJhaBama

TPAJHO

34.

[Tpujase u oxjase 3anocnennx npema GoHIy 32 NEH3UjCKO W MHBAIHMJICKO
ocurypame u [IpujaBe ocurypanuka u 4ianosa nopoauua npema ®ouny 3a
3paBCTBEHO OCUTYpambe

TPAJHO

35.

[TpujaBe o 3acHUBamY U MPECTaHKy paJHOT OfHOCca peMa HarponanHoj
Ciry>kOH 3a 3am0IIbaBamke

5 rox




36. | CnucH y Be3d AUCUMILIMHCKE U MaTepHjalHe OATOBOPHOCTH PaHUKA 5 ron
37. Cyncku npeiMeTH /  TI0 3aBPIIETKY CYICKOT cropa 10 ron.
38. | KoHKypcH 3a pajiHa Mecta
e  Omryke 0 pacmucHBaBy KOHKYpCa M OI71aca 3a MOIMYHhaBamke 3 rox.
YIpaKBEHNX 1 HOBOOTBOPEHUX PAJHUX MECTa
e  [Ipujase HA KOHKYpC 3 ron.
e  3anucHHUIN KOHKYPCHE KOMICH]€ O MPEIOTy M n300py KaHAUIaTa 3 rox.
e lMeHOBame 4IaHOBA KOHKYPCHE KOMHUCH]E
e Oo0aBemremne 0 U300py O MOJHETHM IIpHjaBaMa Ha paclUCaHu 2 1oz,
KOHKYPC-0IJIac 3 ron.
e  KoHKypcHa IOKyMEHTall{ja y Be3H IIpUjeMa 3aIl0CIeHOT Y paHy 5
OJTHOC Ton.
e  [lpuroBopu u xajnbe kKaHIUAATa HAa H300p M0 KOHKYPCY 210
roj.
39. | IIpuroBopu u kajbe 3a0CICHUX ¥ BE3H OCTBAPUBaIba [paBa U3 pagaHor
ogHOCA
e Pemema 10 rox.
e AKTay Be3M IIpaBa Ha MITPAjK 2.rox.
40. | TIpemmeTu y Be3d CTa)KUParba, BOJIOHTUPAEha, CTPYIHOT OCIIOC00IbaBamba, 2 rox.
IV JlokymeHTa U3 BACIHUTHO-00Pa30BHOT paja
(OCHOBHO OBPA30OBAIBHE)
41. MatyuHa KibUra peIoBHUX U PETUCTAp YIMCAHUX YUCHUKA TPAJHO
42. Pa3BojHM 1 aKIIMOHK IUIAH IIKOJIE TPAJHO
e  Peanusanuja pa3BojHOT M aKIIMOHOT IJIaHA LIKOJIE
43. | Illkoscku Iporpam TPAJHO
44. ToMIIBH TIUTaH paja mKoje TPAJHO
e [lman cTpy4HOTr ycaBpIIaBama 3aMoCIeHIX
45. | TomumimK U3BEINTA] O Py IIKOJIE TPAJHO
46. lopumy n3BemITaj 0 pagy IUpEeKTopa MIKOoJIe TPAJHO
47. CaMOBpeIHOBakE Pajia MIKoJIe TPAJHO
48. CTaTHCTHYKHU U3BEIITAjH - TOIUIIBU TPAJHO
49. I'maBHa K®bUra ynucHuIa y4eHUKa TPAJHO
50. Perucrap uzgaTux auIsioMa U CBeI04aHCTaBa TPAJHO
51 |3amucHHIM O MOMPABHAM UCIIUTHMA TPAJHO
52. 3anuCcCHAULN O pa3peIHIM UCTIUTHMA TPAJHO
53. 3anucHAUNN O JOMYHCKUM HCITUTHMA TPAJHO
54. 3anMCHUNN TTearouIKOT KOJIETHjyMa TPAJHO
55. | BamMCHUIM HACTABHUYKOT Beha TPAJHO
56. | BamMCHHUIM OfIeJbeHCKHX Beha TPAJHO
57. 3anucHUIM ca CeHUIA UCTIMTHUX 000pa 3aBPIIHUX HCIIUTA TPAJHO
58. 3anucHuny crpyyHor Beha 3a obnacTu npenmera TPAJHO
59. 3anycHULIM TUMA 32 3aLITUTY O/l AMCKpPUMHMHALIN]e, HACUIba, 3110cTaBbatba 1 | TPAJHO
3aHEMapuBamba
60. | 3anMCHMIM CTPYYHOT THMA 33 MHKIY3UBHO 00Pa30Bambe TPAJHO
61. 3anMCHHUIM MIKOJICKOT 0100pa TPAJHO
62. 3anMCHHUIIN CaBETa POJUTEIHA TPAJHO




63. 3anucHULM YYEeHUUKOT HapiaMeHTa TPAJHO
64. | JleTomuc mikoie TPAJHO
65. | Monorpaduja mxosie TPAJHO
66. | BuiTeH 1Koje TPAJHO
67. | Takmudera u Apyre MaHu(ecTanuje yIeHuka 1 mKoie (porpamu, TPAJHO
Harpase, U3BeIITajH)
68. | Pemiema 0 OCTBapHBamby MpaBa YUCHHKA TPAJHO
69. JlokyMeHTanmja 0 OCHUBAmkhY PAIHOHHUIIA M YICHHYKHX 3a/IpyTa MIKOJIa TPAJHO
70. | 3anmcHUIM ¥ 0OPACIK O IOHUIITEHNM jaBHAM HCIPaBamMa ca CePHjCKUM 10 rox.
6pojesuma ([ToHMIITEHE TUITIIOME U CBEIOYAHCTBA)
71 JlHeBHUIM 00Pa30BHO - BACIUTHOT paja 10 rox.
72. JlokyMeHTaluja y IpeMeTy HHINBUAYaTHOT 00Pa30BHOT IJIaHA YUCHHKA 10 ron.
73. EBuneHnuja o aHraxoBamwy y BAHHACTAaBHUM aKTUBHOCTHMa (JIHEBHUIIM 10 ron.
BaHHACTABHHUX aKTUBHOCTH, OJIaTHE HACTAaBE, MOMYHCKE HACTABE)
74. | Ilearomko IMCHXOJIOIIKA JOKYMECHTAIMja YUCHHKA S rox.
75. | IlpujaBe 3a yIuC yUeHHUKa 5 rox,
76. | lIokyMeHTaIMja O BACIIMTHO]j M BACIIUTHO-TUCIUILINHCKO] OATOBOPHOCTH 5 rop.
YUYCHUKA W MaTepHjalHe OATOBOPHOCTH yYCHHKA
77. | Lenyc obpa3san u Tabesa aHra)kOBarba 3aM0CICHIX 5 rop.
78. | TIpuroBopu u xainde yIeHHKa, POAUTEsba, OMHOCHO CTaparesba 5 rop.
79.  |3amene npodecopa, pacnopehuBarmbe YHyTap IIKOJIE U CII. 3 rox.
80. | TTomena mpeaMeTa HA HACTABHHUKE 3 ron.
8l. | MuauBUIyaJHH HACTABHH ILTAHOBU U POIPAMH U PHIPEME HACTABHUKA 2 rog.
82. | OGaBemrema, ynyTCTBa M HApPEAOE TUPEKTOPA 38 3AMOCIEHE 2 rog.
83. | Marypcku, 3aBpIIHU U CIEIUjaTUCTHIKU PAIOBH 2 rog.
84. Kmura o0asemresa 2 TOx.
85. | Kmura JiexypcraBa HaCTaBHUKA 2 rog.
86. | 3axTeBH 3a 0Ny CTHICHIMjA U OCTAJIA [IPEIIMCKA Y BE3H Ca THM 2 rog.
\Y MarepujajHo u (UHAHCHjCKO MOCTOBAHHE
87. [ToueTHn OMIaHC KOjU c€ pajy MPUIUKOM OCHHBAMKA, CTiajamba v MOJIENe TPAJHO
yCTaHOBE
88. | duHAHCH]CKY [UIAHOBH MIPUXO0/Ia U PacXojia ca IIaHOBUMa pajia TPAJHO
89.  |3aBpuIHM pauyH ca MPUIO3UMa TPATHO
90. | M3Bemiraj O MONKCY UIMOBHHE TPAJHO
91 |TInarHu CITHCKOBH TPAJHO
92. Byuercka kmbura TPAJHO
93. M — 4 obpaciu TPAJHO
94. | KapToHu 3apajia 3all0CIeHUX TPAJHO
95. MVYH O6pacuu (ymara gonpuHoca) 1 YroBopu o aeny ( ox 2005 rox.) TPAJHO
96. | VroBOpH 0 HHBECTHIIHOHOM KPEIUTY TPAJHO
97. Kmura ocHOBHUX cpefcTaBa MOKPETHE U HETTOKPETHE NMOBHUHE TPAJHO




98. CrpydHe eKCKyp3Hje, H3JICTH U TOCTOBama (MIPOrpamMu, HU3BEIITAjH U JpyTra TPAJHO

Ba)KHA JJOKyMEHTAIIH]a)

e JlokymeHTaIja 0 OpraHU3aluju 1 U3BO)CHY YICHUUKIX 10 rox.
EKCKyp3Hja

99. KapTuiie 0CHOBHEX cpencTaBa 10 rogx.
100. | O6pauyn eBuaeHIH]a O UCTTAheHUM 3apajamMa U IPYTuM MpUMambUMa Kao | 10 ro.

HaKHaIaMa TPOIIKOBA U JIPYTUM TIPUMAamMMa, KOju He YMHE 3apary

3aII0CIIEHHX; CITYKOCHH MYT Y 3eMJBH W MHOCTPAHCTBY; OTIPEMHHHE;

TPOIIKOBH IMOTPEOHMX YCIIyTa; IOMONH 3a JIedehe; comnaapHe momohu;

MOKJIOHH; jyOunapHe Harpaze... [lpumanajyhu obpaciu oOpadyHaror u

mutahenor nopesa ITIT OI1J u IIIT OI1J-1)
101. | O6pacuu obpauynaror u mahenor nopesa ITIT OITJ-2; ITIT OI1J-3; ITIT OITJ-| 10 rox.

4; TIIT OT1J-5; TIIT OI1J-6; TIIT OILJ-7; TTIT OI1J-8
102. | TnaBHa kmura (HUHAHCH]CKE KAPTHIIE) 10 ro.
103. | JIHEBHUK ITIABHE KELUIE 10 rogx.
104. | O6pauynwm mopesa (I1J1B) 10 ro.
105. | duHaHCHjCKe KapTHIE aHAIUTHKA / CHHTETHKA 10 rogm.
106. | TokymeHTanMja y Be3U JOHAITH]a 10 ro.
107. | MokymeHTamMja y Be3H jaBHUX HAOABKH 10 ro.
108. | [MommcHe MMCTE OCHOBHHX CPENCTABA 5 ro.
109. | M3Bemiraju 0 MpUBPEMEHO] CIIPEUCHOCTH 3a Pajl U 06padyH 00I0Barkba 5 ron.

EBuneniija o 6osoBamuMa paaHuka mo Mecenuma (npeko 30 gaHa)
110. | MokymenTa Gnarajue; 6arajHudKy HAJIO3M M JHEBHUIH 5 ro.
111. | 3Bomu Ganke S5 ron.
112. | TInatau Hano3u 5 rog.
113. | M3Beruraju o npoMeHu Tekyher pauyHa S rox.
114. | AqmunucTpaTuBHE 3a0paHe ¥ 00yCcTaBe Kpeaura 5 ron.
115. | KmmkHa nucMa / ceM OHUX BesaHux 3a [1/1B 5 rog.
116. | Kommensanuje, 1ecuje u acCUrHAIIHje 5 ro.
117. | Ocurypame 3amocieHux 1 yYeHHKa 5 rox.
118. | Hamor 3a KesMXKErbE ca MPUIo3uMa 5 rox.
119. | Vnas3Hu pavyHu 3a OCHOBHA CPElICTBa 5 rog.
120. | KmMra CHTHOT MHBEHTapa 5 rom.
121. | KaproTeka CUTHOI MHBEHTapa 5 roq.
122. | Kmmra yna3Hux / M3IJa3HUX padyHa 5 rox.
123. | Vnasnu / u3nasHu padyHu 5 rop.
124. | Wssewraju u carmacroctu canga (MOC) 3 rox.
125. | TIyTHu HamO3M 3 ro.
126. | Pemiema 0 HaKHaJM TPOLIKOBA MIPEBO3a PAIHUKA JIO PATHOT MECTa 2 roz.
127. | TpeGoBame, mopyubeHHIE TOTPOLIHOT MaTepujaia 2 rog.
128. | 3axreBn ONIITUHY 33 MAaTEPHjAIIHE TPOIIKOBE 2 rog.

1. 3axTeBH 3a JI0/1aTHA CPEICTBA
129. | [IpujemHuuIEe, OTIPEMHUIIE M TIOBPATHHUIIE 2 ron.
VI

EBunennmja u3 odaacru 0e30eqnocTn




U 3IpaBJba Ha paay

130. | TomMIiumu M3BEINTA] O 3aLITUTH HA pa1y TPAJHO
131. | EBuzmennuja o pagHuM MectuMa ca rosehauum pusukom O - 1 40 rox.
132. | Epuzennumja o 3anocieHnMa pacropeljeHum Ha pajiHa MecTa ca noBehanum 40 rox.

PU3UKOM U JICKAPCKUM IIpETiICANMa 3all0CJICHUX Ha Ta paJHa MECTa 0-2

133. | EBuzmennuja o moBpenama Ha paxy O - 3 40 rox.
134. | EBuzmennuja o npodecronanaum obossemrma O - 4 40 rox.
135. | EBuzennuja o Gonectuma y Besu ca pagom O -5 40 rox.
136. | EBmzaeHnuja o 3amocieHnMa ocroco0sbeHnM 3a 6e36enan u 3apas pag O-6 40 rox.
137. | EBuzmenmuja o mpujaBama cMpTH (KOJEKTHBHUX M TEHIKUX MOBpena Ha paxry, 40 rox.

Kao ¥ IOBpea Ha paay 300T KOjHX 3allOCIICHH HUje CII0OCO0aH 3a paj BUIIIE
of Tpu y3acronHa paana gaHa O - 11)

138. | EBuzmennuja o npujaBama npodecHoHarHux o6osbema O - 12 40 rox.

139. | EBuzmennuja o npujaBama mnpodecrHoHaraux obosbema O - 13 40 rox.

140. | Euzmennmja o mpujaBama OIaCHUX I0jaBa Koje 61 MOIJIE [a yIpo3e 40 rox.
0e30eTHOCT U 3[IPaBJbE 3aMOCICHUX

141. | EpumeHnuja o M3BPIICHUM HCIMTHBABMMA panHe okoianHe O — 8 6 roz.
w» 00 0aHa npecmanKa 8axcertod CMpyYHO2 HALA3a OOHOCHO U36eumaja

142. | EBujeHIMja 0 U3BPIICHAM MPErIeINMa U HCTTMTHBakMMa onpeme 3a pag O -9 6 TOII.
w» 00 0aHa NPpecmanKa 8axcertvd CMpPyYHO2 HANA3a OOHOCHO U36eumaja

143. | EBuzjeHmja 0 M3BPIICHUM NPEMVIENMMA M UCIIUTUBAKLUMA CPEICTABA 6 ron.
ompeMe 3a JINYHY 3amTHTy Ha paxy O — 10
<> 00 0aHa NPecmaHKa 8adxicerba CMpPY4YHO2 HALA30d 0OHOCHO

uzeewmaja

144. | EBuzmeHIuja 0 OIIaCHAM MaTepHjaMa Koje ce KopucTte y Toky paga O —7 3 ron.
<> 00 OaHa npecmanka kopuuifierba onacne mamepuje

Vil EBuaenumja u3 06;1acTy NpoTHBIOKAPHE 3ALITUTE

145. | EpuzjeHnuja o 3amocjieHrMa OCIOCOOJbEHUM 3a TPOTHBIIOKAPHY 3AINTHTY M| 6 TOI.
NPAaKTHYHO] POBEPH 3HAkbA

146. |EBumeHnmMja O W3BPIIEHHM TpericIMMa W HCIUTHBALMMA CpPENCTaBa M 6 roz.
onpeMe 3a MPOTUBIOKAPHY 3AIUTUTY

VIII IIIkoJscka 0HOIHOTEKA

147. | uBeHTap KiHra, perucTap u KapToTeKa GHOIMOTEIKOT (hOH/IA IIKOITE TPAJHO
148. | MuBenTap uacomnmca TPAJHO
149. | Karanosu 1o rpynama TPAJHO
150. | KapToH KOpHCHHUKA KHbHIE 10 rog.
151. | Ocranu Marepujait y Be3u ca pajjoM OHOIHOTEKE 2 rox.

Jlucra xareropuja apxuBcke rpalje U perucTparypckor Marepujaia je cactaBHH neo [IpaBuimHHKa O
KaHIICJIAPUJCKOM M apXHMBCKOM TociioBamky y OCHOBHO] miKoiu ,,Majyp*“ y Majypy, kao u IlpaBuiHnka o

HaYMHY €BHJICHTHpAama, 3aIITHTE M KOpUIhema €IEKTPOHCKUX JokymeHata OCHOBHE mikoie ,,Majyp* y



Majypy, ycBojena oz crpane IlIkonckor omdopa mana 20.04.2022. roguHe, cTymna Ha CHary HakoH Jo0Wjama

carimacHocTH Mctopujckor apxusa y Lllammy.

Bbpoj carnacHocru: [Ipenceanuk mkockor ogdopa

Hana: TOIUHE

Mecro: M.IIL




Ha ocnoBy wiana 14. ctaB 3. 3akoHa o apxuBckoj rpahu u apxusckoj nenatHoctH ("Ci.
rnacauk PC", 6p. 6/20 ), lIkoncku ogbop OcHoBHE mikoiie ,,Majyp* Majyp (naswe: 1llkona),
Ha ceaHuIM oapxanoj nana 20.04.2022. roqune, 10HOCH

INPABUJIHUK O HAYNHY EBUJEHTUPAIbA, 3BAIITUTE U KOPUILIIREBA
EJIEKTPOHCKHUX JTOKYMEHATA

I.OIIIITE OAPEJBE

Unan 1

OBUM TPaBWIHUKOM C€ pEryJIHIIe HAYMH EBHUJCHTHpAma, 3aIlITUTe M Kopuihema
€JIEKTPOHCKUX JJIOKyMEHaTa Te €JIEKTPOHCKOI IOCIOBalka y HMH(OPMAIMOHUM CHCTEMHMA
[xoue.

Uian 2

Y OKBHpY €JIEKTPOHCKOT TIOCIIOBakha MOjeIMHI TEPMUHH UMajy ciieaehe 3Haueme:

EnexTpoHCKO KaHLEeNapHujcKo MOCIOBamke 00yXBaTa MOCIOBE KaHIIEIApHjCKOT IOCIOBamba
ca eJIeKTPOHCKUM JIOKYMEHTUMA Y HH()OPMAIIIOHOM CHCTEMY.

EnexTpoHCKH IOKYMEHT jecTe CKyI IoJjaTaka cacTaBJbeH OJ] ClloBa, OpojeBa, cumoboua,
rpadUUKHX, 3ByYHHX M BHJEO 3alica CaJAp)KaHUX y MOJHECKY, MUCMEHY, Peulelhy, UCIPaBU
WM OUJI0 KOM JPYroM akTy KOjU cauuHe MpaBHA M (pU3MYKa JIUIA WIK OpraHH BIAcTU paau
Kopumhema y MpaBHOM MPOMETY WM Y YIPABHOM, CYJCKOM WJIM APYrOM TOCTYIKY TIpe
OpraHuMa BIJIaCTH, aKO j€ eJIEKTPOHCKHU u3paleH, JUruTaanu3oBaH, nociar, IpUMJbEH, cCadyBaH
WA apXUBHUPAH HA eIEKTPOHCKOM, MArHETHOM, OTITUYKOM HITH JIPYTOM MEIH]y.

EnexTpoHCKO mocnoBame je ynorpeba mojaTraka y eJIeKTPOHCKOM OOJIMKY, cpelcTaBa
€JICKTPOHCKE KOMYHHUKAIIM]€ U €IEKTPOHCKE 00pajie moaaraka y obasspamy nociosa [llkose.

EnexTpoHCKH MOTIHUC je CKYN IojaTaka y €JIeKTPOHCKOM OOJHMKY KOjU CYy NPHAPYXKEHU
WA JIOTHYKY TIOBE3aHM ca JAPYrUM (MOTIMCAHUM) TIOJaliMa y €JIEKTPOHCKOM OOJIUKY TaKo
Ja ce eNEeKTPOHCKUM TMOTIMCOM TMOTBplyje HWHTErpuUTeT THX I[0JaTaka W HJCHTUTET
notnucHUKa. CBpXa eIeKTPOHCKOT MOTITMCA j€ Jla MOTBPIAM ayTEeHTHYHOCT Ca/ipkaja TopyKe
(oxa3 aa mopyka HHUje NpPOMEHmEHa Ha IyTy O] MOIIM/baolla 10 NpuUMaola), Kao M Ja
00e30e1 rapaHTOBamk-E HICHTUTETA MOIINIbA0IIa TOPYKE.

ApxuBcka rpaha, ka0 JOKYMEHTapHM MaTepujal KOjU c€ TpajHO 4yBa, jecTe ojadpaHu
W3BOPHH, a Y HEJOCTATKy M3BOPHOT, M CBAKH PEIPOJYKOBAHU OOJUK JOKYMEHTA WM 3aIrca
KOjU Cy HacTald paJoM U JIelOoBamkeM JApKaBHUX OpraHa M OpraHusaluja, opraHa
TEPUTOPHjaJIHE ayTOHOMU]E U JeIMHUIA JIOKAJIHE CaMOYIIpaBe, YCTaHOBA, jaBHUX Mpenys3eha,
uMalnana jaBHuX oBiaithema, NPUBpPEIHUX APYIITAaBa, NMpEay3eTHHKA, JMIA Koja 00aBJbajy
PETUCTPOBAHY JIEIAaTHOCT, BEPCKUX 3ajeTHUIA, KA0 U JPYTUX MPaBHHUX MM PU3UYKHX JINIA, a
O]l TPAJHOT Cy 3Hayaja 3a KyJITypy, YMETHOCT, HayKy, IPOCBETY M JIpyre JpYyLITBEHE 00JIacTH,
0e3 0o03upa Ha TO Kaja M IA€ Cy HAacTalM, M Ja JU Ce Haja3e y YCTaHOBaMma 3allTUTE
KyITypHHX Jno0apa MM BaH HBUX, U 0e3 003upa Ha OOJMMK M HOCAay 3amuca Ha KOME Cy
cayyBaHH.

ApxuBcka rpaha y enekTpoHCKOM OOJHMKY je apXUBCKa rpaha koja je U3BOPHO HacTaia y
€JICKTPOHCKOM OOJIHKY.



JloKyMeHTapHU MaTepHjall y eJIeKTPOHCKOM OOJIHMKY je TOKYMEHTapHU Marepujaji Koju je
M3BOPHO HACTAO Y EIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

Jlurutanuzanyja je KOHBEp3Wja JOKYMEHTa M3 OOJHMKa KOjU HHje EJICKTPOHCKH Y
SNIEKTPOHCKU OOJIHK.

JluruTanu3oBaHd JOKYMEHT jeé JOKYMEHT KOjH je HacTao AWTHTAIM3aIlHjOM H3BOPHOT
JTOKyMEHTA.

ILEJJEKTPOHCKO KAHIEJAPUJCKO ITIOCJIOBAIBE

Yan 3
EnexTpoHCKO KaHIIETapHjCKO IOCIIOBakbe O0yXBaTa HACTAaHAK, YIOTpeOy M 3allTHTY
MoJIaTaka y eJICKTPOHCKOM OOJIHMKY, CPEACTBAa CIIEKTPOHCKE KOMYHHUKAIHM]E M CICKTPOHCKE
o0pajie momaTaka y 00aBibamy mociaoa y Llkomw.

Unan 4

EnekTpoHCKO KaHIENapujcKo mociioBame 00e3behyje ma ce y nHGOpMamoHOM CHUCTEMY
[Ikose o0aBsbajy MOCIOBH KaHIIEIAPHJCKOT TIOCIOBamba OJHOCHO Ja C€ y TOM CHCTEMY
MIOCTYTIA Ca CBUM JIOKyMEHTHMA y €JIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

[TocoBHE MM pavyyHOBOJICTBEHE MCIIPABE MOTY JIa C€ YyBajy Ha CJIEKTPOHCKUM MeIrujuMa
Kao OpWTMHAIHA JIOKYMEHTAa WJIH JHUTHTAIHE KOIHje aKo je o0e30eheHo ma ce momammma
Callp’KaHUM Y CJICKTPOHCKOM JIOKYMEHTY MOJKE TPUCTYIHTH U Jia Cy TOTOJHH 3a Jajby
o0paiy; aa cy mojany cadyBaHu y OOJIMKY Yy KOME Cy HallpaBJbEHH, ITOCIATH U TPUMJIbEHH; J1a
Ce U3 cauyBaHE EJIEKTPOHCKE IOpyKEe MOKE YTBPJIMTH MOLIMJbajiall, IpuUMaal, BpeMe U
MECTO CJIaha U MPHUjeMa; J1a Ce MPUMEBY]y TEXHOJIOTHje U MOCTYMNIHM KOJUMa C€ y JJOBOJHbHO]
Mepu 00e30elyje 3amTura o1 n3MeHa Win Opucama rmojaTaka HWid APYyro Moy3JaaHo CpeCTBO
KOjUM Ce rapaHTyje HeIIPOMEHJBPHBOCT IOJIaTaKa WIIM TIOpPYKa Kao M pe3epBHa 0aza mojaraka
Ha JIpyroj JIOKaluju.

Uan 5

VY OKBHpY €JEKTPOHCKOI KaHIlenapujckor nociopama [lkomu ce kopucrte onrosapajyhu
MH(OPMALIMOHU CUCTEMH KOjU omoryhaBajy: Boleme eeKTPOHCKE €BUACHIIN]E O MPUMIbEHO]
WIM HOBOHACTAl0] pPayyHOBOJCTBEHO] JIOKYMEHTAallUjU, Kao U OCTAIMM JIOKyMEHTHMa
(momucH, 3axTeBH, WTH); 00aBJbalkb€ KHLUTOBOJCTBEHHMX M PAauyHOBOJCTBEHHX IIOCIIOBA;
UHTEpHY JOCTaBy EJEKTPOHCKHX JOKyMEeHaTa M oOaBellTaBame OBJAlNeHUX KOPHCHUKA
CHUCTEMa O eJEeKTPOHCKUM JOKYMEHTHUMa; back up u uyyBame €IeKTPOHCKUX W/MUIU Y
€JIEKTPOHCKH OOJIMK MPEHECEHUX JJOKYMEHATa M lbUXO0BO €JIEKTPOHCKO apXUBUPALE.

[llkona je naykHAa Ja KOPUCTH pPadyyHOBOJCTBEHHM copTBep Koju omoryhasa
(YHKIIMOHHCAE CUCTEMa MHTEPHUX PauyyHOBOJICTBEHUX KOHTpoJa M oHemoryhasa Opucame
MIPOKHLIKEHUX MTOCIIOBHUX ITPOMEHA.

Uian 6
3anmocnena nuna y Hlkonu cy ommamhena 3a paxg y mocrojehum uH(oOpManmoHumM
cucTeMruMa M UMajy oapeheny BpcTy omnamhema M MpaBa MPUCTYIA, CXOMHO 3ayKEHUMa
pamHor MecTa.
Jlunia oBnantheHa 3a MOCIOBE aJIMUHUCTPUPaka MocTojehux nHGOPMAIMOHUX CHUCTEMA CY
nuna 3anocieHa y Illkonu, koja Bpiie mocioBe o0e3dehema nHpopMaIioHe CUTypHOCTH U

MpYy’Kajy MOJAPIIKY y paidy.



III.LHAYHMH U IIOCTYINAK PAJA Y THPOPMAIIMOHOM CUCTEMY

Unan 7
Hauun eBuaeHTHpama EICKTPOHCKHX JOKyMEHaTa y HWH(POPMAIMOHOM CHCTEMY je
cienehu: PemoBHO ce ¢opMupajy pe3epBeHE KOIUje CBUX MOJaTaka U3 CICKTPOHCKE apXUBE
Ha 3a TO IpeaBuheHUM MeIrjuMa.

IV3AIITUTA EJIEKTPOHCKHUX JOKYMEHATA

Uinan 8

CBu 3amocnenn y lllkonu, AyXHU Cy Ja TMaXJBUBO PYKY]y M pajie ca €JICKTPOHCKOM H
MHGOPMATUYKOM OIIPEMOM, Jla je KOPUCTEe Yy CKJIaJy ca YNOyTCTBUMa Ipou3Bohaua u
nHTEepHUM akTuma lllkoie.

3amocineHy Cy AY)KHU Jla CBaKM KBap WIM HpoOJeM eJIeKTPOHCKE M HMH(pOpMaTHUKe
pUpOJie TpHjaBe OBIAMINEHOM JIHIly, KaKo OM ce XWTHO M eQHKACHO Tpeays3ele Mepe 3a
crpedaBame ryOuTKa 1101aTaka U OCUTypaBame HHPOPMALMOHOT CUCTEMA.

VY llkonu je n03BOJbEHO KOpUIINEHme HCKIbYYMBO JIETAIHUX OIEPATUBHUX CHUCTEMA,
co(TBEpa U nporpama.

Kopumheme He03BOJbEHUX U HEJIETAIHUX ONEpaTUBHUX CUCTEMa, copTBepa U mporpama,
cmarpahe ce moBpeom pasiHe obasese, y ckiany ca aktuma Llkosne.

Yman 9
3amTuTa mojaraka y WHGOPMAIMOHOM CHCTEMY BPIIM CE€ WU3PAJOM 3alITHTHUX KOIHja
nonaraka (back up), 1 cmpoBoIU ce jeTHOM TOJIUIIIEHE.

V.IPUCTYII THOOPMALIMOHUM CUCTEMHUMA

Uinan 10

[Ipuctyn u pax y mocrojehuMm HMHOpPMALIMOHUM CHCTEMHMa HMMajy CBH 3alOCICHH Y
Ikonu, CXOAHO 3aAyKeHHMa PaJHOT MecTa. 3allTHTa MpHUCTyMa mojaanuMma ode3dehyje ce
JaBameM oBJamhema HeTIOCPEAHUM U3BPIINONIMMA O/ CTPaHe TUPEKTOpa.

[Tpuctyn nocrojehuM eNeKTPOHCKHM MojalnuMa y WH(POpMalMoOHOM cucTeMy Moryh je
UCKJbYYMBO Y3 momoh onarosapajyhe J03MHKE 3arociieHor, J0JeJI0M HUBOA MpaBa MpHUCTyIa
CHCTEMY WJIM Ha Ipyrd HauuH, 0J100peH o1 cTpaHe aupektopa Llkore.

HNudopmanurje o J03MHKaMa KOPUCHHKA CE€ CMAaTpajy CTPOrO MOBEPJHHBHM W HH Y KOM
Cllyyajy HMje J03BOJbEHA Pa3MEHa JIO3MHKHM H3Mel)y 3amociieHuX HUTH OTKpUBAaH-€ JO3MHKU
TpehuM nunuma.

Crporo je 3abpameHa CBaka HaMepHa WJIM HECMOTpPEHAa aKTHUBHOCT KOja MOXE HMaTu
HEeraTHBaH yTHLa] Ha MPAaBWJIHO U HENPEKUAHO (PYHKIMOHUCAHE MHPOPMALMOHUX CHCTEMA,
Ha PAcCIOJIOKUBOCT 3a YMOTpeOy cHCTeMa JIETAJIHUM KOPHCHHUIIMMA, Ka0 U aKTUBHOCTH H
pazimbe Koje ce MOry CMaTpaTH arpeCUBHUM WM YBPEIJbUBUM.

3amocneHy He cMejy Ja MUIly, Pa3BHjajy, KOMUPajy, U3BPILABAjy WIN 4yBajy OUJIO KakaB
3JIOHAMEPHU KOJ YMja je HaMeHa Ja PeIUIMKyje, YHHUIITA WU Ha OWIO KOJU APYrd HAYUH
oMeTa HOpMATHO (YHKITMOHHCAKE HHOPMAITMOHUX CUCTEMA.



VI.OBABE3E JIPYIITBA KAO CTBAPAOIIA U UMAOILA APXUBCKE I'PABE U
JOKYMEHTAPHOI' MATEPHUJAJIA Y EJIEKTPOHCKOM OBJIMKY

Unan 11

EnextpoHcko apxuBapame je jaeo nHpopmarroHor cucrema y llIkomnu, y okBHpY Kojer ce
4yBajy €JICKTPOHCKA JIOKYMEHTa, TaKO JIa j€ OCHTYpaHO JYTOTPAajHO UyBame EICKTPOHCKE
apXxuBCKe rpalje, BEHO OJlpJKaBamke, MUTPHpAbE IMOJIaTaka HAa HOBE HOCA4Ye Y MPOIMUCAHUM
¢dopmatuMa, cBe 10 Mpeiaje eIeKTPOHCKE apXHBCKe rpal)e HaUIeKHOM apXHBY, y CKIany ca
IporucuMa Kojuma ce ypehyje apxuBcka rpaha u yrBpheHUM pOKOBHMA YyBamba.

EekTpoHCKO apXHWBHpame JOKYMEHTAIHM]e BPIIM C€ Y IMHJbY JIAKIICT MPOHAIAXKCHA
JOKyMEHaTa, 4yBama 1 Op)Ker MaHHUITyJIUCakha TIOCIIOBHUM HH(pOpMaIijama.

EnekTpoHcka JOKyMEHTa MOpajy OHWTH €IEKTPOHCKH TIOTIHUCAaHA KBaTHM(PUKOBAHUM
JUTUTATHUM CEepPTU(UKATOM HW3JaTHM OJl NPU3HATHX CEPTUPUKOBAHUX Tena PenyOimke
CpOuje u mpeicraBibajy Bakehw €JIEKTPOHCKH JTOKYMEHT ca KOjuM he ce ocTBapuBaTH
KOMYHHKAIIHja ca IPYruM PaBHUM JIUIMMA W/WIK IPKaBHUM HHCTHTYIIHjaMa.

CBM CerMEHTH IOCTYIIaKa BE3aHUX 3a CBHUJICHTUPAME, MONUCHBALE, U3BEIITABAKE U P,
MoOry OUTH M3BpIIaBaHU KPO3 COMYTBEPCKE CUCTEME KOjU KPEHPajy EIEKTPOHCKA JOKYMEHTa U
W3BEIITAje.

Unan 12
Ob6age3a lIkone je ga ocurypa TpajHO dyBame apXUBCKe rpale y eleKTpOHCKOM OOJIHKY,
IBCHO OJpXKABamke, MUTPHpAamE OJHOCHO INpedalnuBambe HAa HOBE HOCade Yy MHPONHCAHUM
¢dopmatuMa 10 mpenaje apxuBcke rpahe y eIeKTPOHCKOM OOJIMKY HaJUIeKHOM jaBHOM
apXuBY.

Unan 13

[IIkosa, kao cTBapanall M MMajal apxuBcke Ipalle W JTOKYMEHTapHOI Marepujajia y
eNEeKTPOHCKOM OOJIMKY, y’KHA je J1a CIIPOBOJIY MPOIIeType U MOCTYIKE BE3aHE 3a YIPaBIbAbE
JOKYMEHTUMa, Kao M Ja KOPUCTH HH(POpPMAIMOHM CHUCTEM, KOJU TapaHTyje 3allTUTY,
ayTEeHTHYHOCT, BEPOJJOCTOJHOCT, IIEIOBUTOCT U YIIOTPEOJFHBOCT €JIEKTPOHCKUX JOKYMEHATA.

CrBapame ycioBa 3a IMOCTYNKE M TEXHOJIOIIKA PelIeHha K0ja ce KOPUCTE TOKOM M0Y3/1aHOT
eNEeKTPOHCKOT YyBama apXHWBCKe rpalle M JOKYMEHTapHOT MaTepujana y eJIeKTPOHCKOM
o0JIMKY, BpIIM Yy CKJIagy ca 3aKOHOM O apXMBCKOj rpahu, mpomucuma kojuma ce ypehyje
MOY3aHO EJIEKTPOHCKO YyBamkhe U OCTATNM BakehnM mponmcuma.

Uman 14
[IIkosa, kao cTBapaiall U UMajal apxuBcke rpahe y eleKTpoHCKOM OOJIHMKYy y o0aBes3u je
na oBy rpal)y npeza 3ajeqHo ca npumnajajyhum meranoganuma u JeKoAupaHy, Ha Ha4lH KOjU
OJIpe/IM HAJJIC)KHU jaBHH apXUB.
[IIxona, kKao cTBapayial U UMajal apxXuBCcKe rpalhe y eIeKTPOHCKOM OOJIMKY TyKHA j€ Ja,
MPUIMKOM Tipenaje, omoryhu ymoTpeO/pMBOCT cajprkaja apXuBcke Tpahe, y3 obOe3deheme
TEXHUYKHUX yCJIOBA, Y CKIIQAy ca 3aKOHCKUM IMPOITUCHMA.

Unan 15
[lIxona je mykHa na 00e30enM MOCTYNKE U TEXHOJIOIIKA peliekha Koja ce KOPUCTE TOKOM
MOY3/IaHOT EJIEKTPOHCKOT YyBamka JOKyMeEHaTa.



[Toy3maHo eNEeKTPOHCKO YyBame IOKYMEHTa TMoapa3yMeBa oOe30eheme: mokaza ma je
JOKYMEHT TIOCTOja0 y Ta4yHO ojapeheHOM TpeHyTKy 3aCHOBaHO Ha KBalH(pUKOBaHOM
BPEMEHCKOM JKHUTY; OJpXKaBame CTaTyca BaJIMIHOCTH KBAIM(UKOBAHOT EJICKTPOHCKOT
MOTIIMCA WIIM TeYaTa y OJHOCY Ha BPEMEHCKM TPEHYTaK HACTaHKa; JIOCTYITHOCT H3BOPHO
9yBaHOT CEJIEKTPOHCKOT JOKYMEHTa W CBHUX JOJaTHHX IIoJaTaka KojuMa ce YTBphyje
UCIYHCHOCT YCIIOBa W3 TPETXOJIHA JBa CTaBa; OJP)KABaE IMOBEPEHA Y HHTETPUTET H
AyTCHTUYHOCT TOKOM IIEJIOT TIEPUO/Ia YyBarba.

Unan 16

ApxuBcka rpaha 0JHOCHO JTOKYMEHTAapHU MaTepHjajl KOju CE€ TPajHO 4YyBa, U3 KOjer HHje
M3BpIIEHO Ofadupame apXuBCKe rpale, He cMe ce OMITETUTH HU YHUIITUTH 0e3 003upa Ha TO
73 JIM je MUKPO(QHIMOBAH WM TUTUTATH30BaH.

ApxuBcka rpalha yyBa ce TpajHO y OOJUKY y KOjeM je HacTaja.

W3BopHM OOIMK JOKYMEHTapHOT MaTepujajia, KOjU HHUje EJEKTPOHCKH M 3a KOjU HHje
MPONKCAaH TpajaH POK YyBama, MOXKE C€ YHHIITHTA M IPEe HCTEKa MPOMHMCAHOT IEpPHOa
qyBama, YKOJIUKO Ce AUTHTANIU3Yje U YyBa Y OKBUPY YCIIyre KBATH()UKOBAHOT EIEKTPOHCKOT
qyBama JJOKyMeHaTa y CKJaay ca 3aKkOHOM.

Unan 17
Y cnyyajy JOKyMeHaTa KOjU Cy W3BOPHHM HACTalld y OOJNMKY KOjU HHjEe EIEeKTPOHCKH,
[Ikona Moke Ja W3BPLIM AWTHTAIM3ALN]Y JTOKYMEHTa y €JICKTPOHCKH OOJMK IOTOJaH 3a
yyBame. [Ipe moyerka mporeca qururainsaiyje, Tj. KOHBEp3Uje JOKYMEHTa U3 00JIuKa KOju
HUje EJEeKTPOHCKH Yy eNeKTpoHCKH o6nuk; Illkoma je myxHa na mnpuOaBH MHIBEHE
Ha/IJIS)KHOT apXMBa.

Unan 18
OBaj mpaBWJIHMK CTyINa HAa CHAary OCMOT JiaHa o]l JJaHa o0OjaBJbUBama Ha OIVIACHO] Tabuu
[IIxomne.

[Ipencennuk llkoxckor ogdopa
Jacna Yrsemuh Kosanosuh

O06jaBspeHO Ha ornacHoj Tabnm nana 21.04.2022. roqune.
[IpaBunHuk cTymna Ha cHary naHa 28.04.2022. ronune.



